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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE OURO PRETO
REITORIA
PRO-REITORIA DE GESTAO DE PESSOAS
COORDENADORIA DE DESENVOLVIMENTO PESSOAL

EDITAL PROGEP N° 71, DE 21 DE OUTUBRO DE 2021

DispGe sobre a selegdo de instrutor(a) para o Curso de capacitagdo “Conhecendo o portal Minha UFOP”.

A Pré-Reitoria de Gestdo de Pessoas (PROGEP), por meio da Coordenadoria de Desenvolvimento de Pessoal (CDP),
da Universidade Federal de Ouro Preto (UFOP), considerando as Leis n2 11.091/2005, n2 12.772/2012, o Decreto n2
6.114, de 15 de maio de 2007, a Resolucdao CUNI n2 810 e a Portaria Reitoria n2 351, de 26 de novembro 2019, torna
publico o presente Edital para selecdo de instrutor(a) para a acdo de capacitacdo “Conhecendo o Portal Minha
Ufop”, modalidade a distancia, aos servidores da UFOP.

1. DisposigOes Gerais

1.1 - O presente Edital tem por objetivo selecionar instrutor(a) para a acdo de capacita¢do “Conhecendo o Portal
MinhaUFOP” (20h), destinado especialmente aos servidores que ingressaram na instituicdo nos Ultimos doze meses
e que necessitam conhecer as principais funcionalidades deste sistema para uma maior eficiéncia e eficacia em sua
rotina de trabalho.

1.2 - Conforme o Decreto n? 6.114/2007, as horas trabalhadas em atividades inerentes a cursos, quando
desempenhadas durante a jornada de trabalho, deverdo ser compensadas no prazo de até um ano.

1.3 - Como a a¢do de capacitacdo sera realizada em horario de funcionamento administrativo da Universidade, o(a)
instrutor(a) deverd, antes de se inscrever, acordar com sua chefia imediata uma proposta de compensacgdo das
horas utilizadas para ministrar o curso. O termo de compromisso devera ser enviado a CDP no ato da inscri¢do
(Anexo I).

1.4 - A agdo de capacitagao listada anteriormente devera ser ministrada no segundo semestre de 2021.
1.5 O referido curso sera ministrado por meio do Ambiente Virtual de Aprendizagem (Moodle) no Ufop Aberta.
2. Pré-requisitos

2.1 - Poderdo participar do processo seletivo os servidores ativos do quadro efetivo de pessoal docente e técnico-
administrativo da Universidade Federal de Ouro Preto, que ndo se encontrem licenciados ou afastados durante a
realizagdao do curso.

2.2 - Ter dominio do conteldo programatico a ser ministrado na a¢do de capacitacado.
2.3 — Declaragdo emitida pela chefia imediata de que utiliza esse sistema hda pelo menos 3 anos.

2.4 - O(a) servidor(a) ativo(a) da UFOP selecionado(a) para atuar como instrutor(a) no curso de capacitagcdo —
Explorando o portal Minha Ufop, devera participar da elaboracdo do Projeto de Curso, Plano de ensino e de uma
reunido antes do inicio do curso, cuja data e horario serdo divulgados pela CDP.

3. Das Inscrigdes

3.1 - Alinscrigdo sera feita por meio do formulario disponivel em: https://forms.gle/geycxPlJtgWKN1gJA

3.2 - Os interessados deverdo anexar os documentos abaixo relacionados no formulario de inscri¢do, no periodo de
20 a 1 de novembro de 2021; podendo fazé-lo até as 24h do dia 1 de novembro de 2021.

| - Documentos comprobatérios (formagdo académica, experiéncia profissional de ensino, experiéncia
profissional técnica e aperfeicoamento profissional, todos na area para a qual concorre, conforme o Quadro 1 deste
edital).

4, Do Processo Seletivo

4.1- As propostas serdao analisadas e avaliadas pela Comissdao de Avaliagdo, constituida pela Pré-Reitoria de Gestdo
de Pessoas, e obedecerao aos requisitos elencados no Quadro 1.

Quadro 1:

Item | Descrigao Pontuagao

I Doutorado -
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Formacgao Académica reconhecida pelo MEC. 4,0
Serd considerado o titulo de maior pontuac¢do, portanto, as titulagdes nao sao
. Mestrado -
cumulativas.
3,0
Especializagdo
-2,0
Graduacdo -
1,0
Experiéncia Profissional de Ensino em sistemas utilizados na UFOP
Serd computado 1,0 ponto para cada 01 (um) ano de experiéncia comprovada, sem M4ximo - 4.0
Il sobreposi¢ao de tempo. ’
Serdo considerados os ultimos 10 (dez) anos de experiéncia.
Experiéncia Profissional Técnica comprovada na utilizacdo do Minha Ufop
" Sera conTp~utado 1,0 ponto para cada 01 (um) ano de experiéncia comprovada, sem Méximo - 3,0
sobreposicdo de tempo.
Serdo considerados os uUltimos 10 (dez) anos de experiéncia.
Aperfeicoamento Profissional em sistemas adotados na UFOP, com énfase no Minha
Ufop.
v Sera computado 1,0 ponto por curso, considerando os Ultimos 5 (cinco) anos. Maximo 3,0
Serdo aceitos Certificados de Cursos de Aperfeicoamento na area relacionada ao
curso/mddulo pleiteado com carga horéaria minima de 20h.

4.2 - A selegdo do(a) instrutor(a) serd feita de acordo com os critérios apresentados no Quadro 1:

1. Formacdo académica;

2. Experiéncia profissional de ensino em sistemas utilizados na UFOP;

3. Experiéncia profissional técnica na utilizagao do Minha Ufop, e

4. Aperfeicoamento profissional.
4.3 - Os candidatos serdo classificados pela ordem decrescente das pontuacbes obtidas conforme o barema do
Quadro 2, item 4.1 deste edital.

4.4 - Em caso de empate serdo considerados os seguintes critérios:

1. Maior pontuacdo no item 4.2.11;

2. Maior idade.

4.5 O(a) candidato(a) que obtiver pontuacéo total inferior a cinco pontos, sera eliminado(a).

4.6- O resultado do processo seletivo sera divulgado no dia 8 de novembro de 2021, na pagina da
PROGEP: https://progep.ufop.br/.

5. Do Pagamento

5.1 - O pagamento sera efetuado por meio da rubrica de Gratificagdo por Encargos de Curso e Concurso (Decreto n@
6.114, de 15 de maio de 2007 e Portaria Reitoria n? 351, de 26 de novembro 2019).

Atividade desenvolvida Valor da hora trabalhada (RS)

Instrutoria em curso de formacdo, de desenvolvimento e aperfeicoamento. | 76,16

5.2 - O valor pago considerara a carga hordria do curso e o valor da hora trabalhada, segundo os limites dispostos no
Decreto Presidencial n2 6.114, de 2007 e na Portaria Reitoria n2 351, de 26 de novembro 2019.
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5.3 - Para a efetivacdo da solicitacdo de pagamento ao instrutor(a), a PROGEP devera receber, ao final do curso, a
Declaracdo de Execucdo de Atividades (Anexo Il) e a avaliacdo do curso pelo ministrante.

6. Cronograma

ATIVIDADE DATA

Publica¢do do Edital 21/10/2021

Submissdo das Propostas 21/10a3/11/2021

Publica¢do do Resultado 8/11/2021

Periodo de oferta do curso | 29/11 4 10/12

7. Das Disposicoes Finais

7.1 - O contato com o(a) instrutor(a) selecionado(a) sera feito pelo e-mail institucional informado na ficha de
inscrigdo.

7.2 - Quaisquer duvidas referentes a este processo seletivo deverdo ser encaminhadas para o e-mail:
capacitacao@ufop.edu.br.

7.3 - Em caso de desisténcia em ministrar o curso, o(a) servidor(a) selecionado(a) devera comunicar a CDP, com
antecedéncia minima de 15 (quinze) dias da data de inicio do curso, mediante preenchimento do termo de
desisténcia de instrutoria.

7.4 — O(a) candidato(a) a instrutoria podera interpor recurso quanto ao Resultado da selecdo deste edital no prazo
de 02 (dois) dias Uteis ap6s a divulgagdo do mesmo. O recurso poderd ser direcionado a: capacitacao@ufop.edu.br.
O recurso sera apreciado pela Comissdo Examinadora, em até 02 (dois) dias Uteis do término do prazo recursal. A
comissdo podera rever sua decisdo, notificando o recorrente da decisdo e expedindo o resultado final ou manter sua
decisao.

7.5 - O prazo de validade deste edital é de 01 (um) ano, prorrogavel por igual periodo, contado a partir da data da
publicacdo da homologacdo do resultado na pagina https://progep.ufop.br/.

7.6 - Os casos omissos relacionados a este edital serdo submetidos a apreciacdo da Pré-Reitoria de Gestdo de
Pessoas.

ANEXO |
EDITAL PROGEP N2 71/2021
TERMO DE COMPROMISSO

Pelo presente Termo de Compromisso eu, matricula SIAPE
estou ciente de que a minha atuagdo como instrutor(a) no curso de ,

promovido pelo Coordenadoria de Desenvolvimento de Pessoal — CDP/PROGEP, exigira a compensacdo

de horas, em consonancia com o disposto no inciso Il do art. 44 da Lei n2 8.112/90.

Sendo assim, comprometo-me, no periodo de compensar a referida carga horaria, exercendo

minhas atividades funcionais de (dias e horarios).

Ouro Preto, de de 2021.

Assinatura do Servidor (a)

ANEXO 1l
EDITAL PROGEP N2 71/2021
DECLARAGAO DE EXECUGAO DE ATIVIDADES DE INSTRUTORIA

Pela presente Declaragdao de Execug¢ao de Atividades, eu ,

(nome completo), matricula SIAPE n2 , declaro ter atuado no
periodo de /[ / a /] como instrutor(a) da acdo de capacitagio “
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n

horas/aula:

, conforme a Resolucdao CUNI 810, perfazendo uma carga horaria total de

Atividades desenvolvidas no periodo:

Dificuldades apresentadas para a execugao da a¢do de capacitacdo, se houver:

administrativo, civil e penalmente.

, de de

Assinatura do(a) instrutor(a)

Declaro serem exatas e verdadeiras as informa¢les aqui prestadas, sob a pena de ser responsabilizado

ei' Documento assinado eletronicamente por Isabela Perucci Esteves Fagundes, PRO-REITOR(A) ADJUNTO DE
e | - H

eletrbnica § 19, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.ufop.br/sei/controlador_externo.php?
5 acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 0235795 e o cédigo

e cyand lﬁ GESTAO DE PESSOAS, em 21/10/2021, as 17:12, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62,

Referéncia: Processo n? 23109.011146/2021-19 SEI n2 0235795

R. Diogo de Vasconcelos, 122, - Bairro Pilar Ouro Preto/MG, CEP 35400-000
Telefone: - www.ufop.br
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