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Em cumprimento & Lei n°. 4.965/1966 (Boletim de Servi¢os) e nos termos da Resolu¢cdo CUNI n°,
071/1989, alterada pela Resolucdo CUNI n°. 824/2007, devidamente regulamentada pela Portaria
Reitoria n° 226/2007, a Pro-Reitoria de Administracdo da Universidade Federal de Ouro Preto
torna publico o presente Boletim Administrativo REGULAR.
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Atos da Reitoria

PORTARIA REITORIA N° 429, DE 26 DE SETEMBRO DE 2020

A Reitora da Universidade Federal de Ouro Preto, no uso de suas atribui¢cdes legais, conferidas pelo Decreto de 08
de fevereiro de 2017, publicado no Diério Oficial da Unido de 09 de fevereiro de 2017, considerando o Memorando
PPGEP/EM/REITORIA-UFOP N° 233/2020, de 16 de setembro de 2020, RESOLVE: Exonerar, a partir de 30 de
setembro de 2020, o servidor ALEXANDRE XAVIER MARTINS, matricula SIAPE n° 2.424.011, ocupante do cargo
de Professor de Magistério Superior do quadro permanente desta Universidade, da fun¢do de Coordenador Do
Programa De Pés Graduacao Em Engenharia De Producao/Jm, nomeado pela Portaria Reitoria n® 2155/2018,
publicada no Diario Oficial da Unido n° 248, de 27 de dezembro de 2018. Claudia Aparecida Marliere de
Lima, REITORA.

PORTARIA REITORIA N° 430, DE 26 DE SETEMBRO DE 2020

A Reitora da Universidade Federal de Ouro Preto, no uso de suas atribui¢cdes legais, conferidas pelo Decreto de 08
de fevereiro de 2017, publicado no Diério Oficial da Unido de 09 de fevereiro de 2017, considerando o disposto na
Lei n°® 12.677, de 25 de junho de 2012,considerando o disposto na Portaria MEC n° 1.172, de 17 de setembro de
2012, considerando o Memorando PPGEP/EM/REITORIA-UFOP N° 233/2020, de 16 de setembro de 2020,
RESOLVE: Nomear o servidor ALOISIO DE CASTRO GOMES JUNIOR, matricula SIAPE n° 3.035.469, ocupante do
cargo de Professor de Magistério Superior do quadro permanente desta Universidade, para exercer, no periodo de 1
de outubro de 2020 a 30 de setembro de 2022, nos termos da Lei 8.168/91, a funcdo de Coordenador(a) de Curso
de Pés-Graduacdo em Engenharia de Produgdo, em exercicio na Escola de Minas, percebendo, enquanto no
exercicio dessa funcao, gratificacdo correspondente a uma FCC. Claudia Aparecida Marliere de Lima, REITORA.

PORTARIA REITORIA N° 431, DE 26 DE SETEMBRO DE 2020
A Reitora da Universidade Federal de Ouro Preto, no uso de suas atribui¢cdes legais, conferidas pelo Decreto de 08
de fevereiro de 2017, publicado no Diério Oficial da Unido de 09 de fevereiro de 2017, considerando o disposto na
Lei n°® 12.677, de 25 de junho de 2012,considerando o disposto na Portaria MEC n° 1.172, de 17 de setembro de
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2012, considerando o Memorando PPGSSEA/EM/REITORIA-UFOP N° 234/2020, de 16 de setembro de 2020,
RESOLVE: Nomear a servidora KERLEY DOS SANTOS ALVES, matricula SIAPE n° 3.377.403, ocupante do cargo
de Professora de Magistério Superior do quadro permanente desta Universidade, para exercer, no periodo de 22 de
setembro de 2020 a 21 de setembro de 2022, nos termos da Lei 8.168/91, a funcdo de Coordenador(a) de Curso
de P6s-Graduagcdo Em Sustentabilidade Socioecondmica Ambiental, em exercicio na Escola de Minas, percebendo,
enquanto no exercicio dessa funcédo, gratificacdo correspondente a uma FCC. Claudia Aparecida Marliere de
Lima, REITORA.

PORTARIA REITORIA N° 432, DE 26 DE SETEMBRO DE 2020

A Reitora da Universidade Federal de Ouro Preto, no uso de suas atribuicbes legais, conferidas pelo Decreto de 08
de fevereiro de 2017, publicado no Diario Oficial da Unido de 09 de fevereiro de 2017, considerando o Memorando
de Nomeacéo/Exoneracdo de Funcdo PROEX/REITORIA-UFOP N° 49/2020, de 2 de setembro de 2020, RESOLVE:
Exonerar, a partir de 31 de agosto de 2020, o servidor HUGO XAVIER GUARILHA, matricula SIAPE n° 1.506.926,
ocupante do cargo de Produtor Cultural do quadro permanente desta Universidade, da funcdo de Coordenador de
Cultura e Arte, nomeado pela Portaria Reitoria n°® 2326/2019, publicada no Diario Oficial da Unido n°® 226, de 22 de
novembro de 2020. Claudia Aparecida Marliere de Lima, REITORA.

PORTARIA REITORIA N° 433, DE 26 DE SETEMBRO DE 2020

A Reitora da Universidade Federal de Ouro Preto, no uso de suas atribuices legais, conferidas pelo Decreto de 08
de fevereiro de 2017, publicado no Diario Oficial da Unido de 09 de fevereiro de 2017, considerando o Memorando
de Nomeacéao/Exoneracdo de Funcdo PROEX/REITORIA-UFOP N° 49/2020, de 2 de setembro de 2020, RESOLVE:
Nomear o servidor VICTOR MELO VALE, matricula SIAPE n° 2.720.400, ocupante do cargo de Professor de
Magistério Superior do quadro permanente desta Universidade, para exercer, a partir de 1 de setembro de 2020, nos
termos da Lei 8.168/91, a funcdo de Coordenador(a) de Cultura, em exercicio na Coordenadoria de Cultura,
percebendo, enquanto no exercicio dessa fungéo, gratificacdo correspondente a uma FG-03. Claudia Aparecida
Marliere de Lima, REITORA.

PORTARIA REITORIA N° 434, DE 26 DE SETEMBRO DE 2020

A Reitora da Universidade Federal de Ouro Preto, no uso de suas atribui¢cdes legais, conferidas pelo Decreto de 08
de fevereiro de 2017, publicado no Diério Oficial da Unido de 09 de fevereiro de 2017, considerando o Memorando
de Nomeacao/Exoneracdo de Funcdo ICHS/REITORIA-UFOP N° 70/2020, de 1 de setembro de 2020, RESOLVE:
Exonerar, a partir de 31 de agosto de 2020, a servidora EVA UCY MIRANDA SA SOTO, matricula SIAPE n°
1.121.251, ocupante do cargo de Professora de Magistério Superior do quadro permanente desta Universidade, da
funcdo de Coordenadora do Curso de Letras Traducdo Bacharelado, nomeada pela Portaria Reitoria n® 223/2020.
Claudia Aparecida Marliere de Lima, REITORA.

PORTARIA REITORIA N° 435, DE 26 DE SETEMBRO DE 2020

A Reitora da Universidade Federal de Ouro Preto, no uso de suas atribui¢cdes legais, conferidas pelo Decreto de 08
de fevereiro de 2017, publicado no Diério Oficial da Unido de 09 de fevereiro de 2017, considerando o disposto na
Lei n° 12.677, de 25 de junho de 2012, considerando o disposto na Portaria MEC n°® 1.172, de 17 de setembro de
2012, considerando o Memorando de Nomeacdo/Exoneracao de Funcdo ICHS/REITORIA-UFOP N° 70/2020, de 1
de setembro de 2020, RESOLVE: Nomear a servidora EVA UCY MIRANDA SA SOTO, matricula SIAPE n°
1.121.251, ocupante do cargo de Professora de Magistério Superior do quadro permanente desta Universidade, para
exercer, no periodo de 1 de setembro de 2020 a 31 de agosto de 2021, nos termos da Lei 8.168/91, a funcéo
de Coordenador(a) de Curso de Bacharelado Em Letras Tradugdo, em exercicio no Instituto de Ciéncias Humanas e
Sociais, percebendo, enquanto no exercicio dessa fungdo, gratificacdo correspondente a uma FCC. Claudia
Aparecida Marliere de Lima, REITORA.
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PORTARIA REITORIA N° 436, DE 26 DE SETEMBRO DE 2020

A Reitora da Universidade Federal de Ouro Preto, no uso de suas atribuicdes legais, conferidas pelo Decreto de 08
de fevereiro de 2017, publicado no Diario Oficial da Unido de 09 de fevereiro de 2017, considerando o Memorando
de Nomeacéao/Exoneracdo de Funcédo ICHS/REITORIA-UFOP N° 69/2020, de 1 de setembro de 2020, RESOLVE:
Exonerar, a partir de 31 de agosto de 2020, o servidor RODRIGO CORREA MARTINS MACHADO, matricula SIAPE
n°® 1.084.431, ocupante do cargo de Professor de Magistério Superior do quadro permanente desta Universidade, da
funcdo de Coordenador Do Curso De Bacharelado Em Letras Estudos Literarios, nomeado pela Portaria Reitoria n°
239/2020, publicada no Diario Oficial da Unido n® 107, de 5 de junho de 2020. Claudia Aparecida Marliere de
Lima, REITORA.

PORTARIA REITORIA N° 437, DE 26 DE SETEMBRO DE 2020

A Reitora da Universidade Federal de Ouro Preto, no uso de suas atribui¢cdes legais, conferidas pelo Decreto de 08
de fevereiro de 2017, publicado no Diério Oficial da Unido de 09 de fevereiro de 2017, considerando o Memorando
de Nomeacéo/Exoneracdo de Funcdo ICHS/REITORIA-UFOP N° 69/2020, de 1 de setembro de 2020, RESOLVE:
Designar o servidor ARTUR COSTRINO, matricula SIAPE n° 2.879.151, ocupante do cargo de Professor de
Magistério Superior do quadro permanente desta Universidade, para exercer, no periodo de 1 de setembro de 2020
a 31 de agosto de 2022, nos termos da Lei 8.168/91, a funcdo de Coordenador(a) Do Curso De Bacharelado Em
Letras Estudos Literarios, em exercicio no setor Instituto de Ciéncias Humanas e Sociais, sem percep¢éo de fungéo.
Claudia Aparecida Marliere de Lima, REITORA.

PORTARIA REITORIA N° 438, DE 26 DE SETEMBRO DE 2020

A Reitora da Universidade Federal de Ouro Preto, no uso de suas atribui¢cdes legais, conferidas pelo Decreto de 08
de fevereiro de 2017, publicado no Diario Oficial da Unido de 09 de fevereiro de 2017, considerando o Processo
UFOP N° 23109.000884/2020-41, RESOLVE: Art. 1° - Conceder aposentadoria voluntaria ao servidor NUNCIO
ANTONIO ARAUJO SOL, matricula SIAPE n°. 0.418.637, codigo de vaga n°. 328234, ocupante do cargo de Médico-
Area, Classe E, Nivel de Capacitacdo 04, Padrdo de Vencimento 16, do quadro de pessoal permanente desta
Instituicdo, com proventos integrais, com fundamento no Artigo 3° da Emenda Constitucional n°® 47, de 2005,
combinado com o § 1° do Art. 3° da Emenda Constitucional n® 103, de 13 de novembro de 2019. Art. 2°-
Declarar vago o cargo ocupado pelo servidor. Esta Portaria conta seus efeitos a partir de sua publicagdo no Diério
Oficial da Unido. Claudia Aparecida Marliere de Lima, REITORA.

PORTARIA REITORIA N° 439, DE 28 DE SETEMBRO DE 2020

O Vice-Reitor, no exercicio do cargo de Reitor da Universidade Federal de Ouro Preto, no uso de suas atribuicdes
legais, conferidas pela Portaria n° 158 de 21 de fevereiro de 2017, publicada no Diério Oficial da Unido n°® 43, de 03
de marco de 2017, considerando o Memorando de Substituicdo PRACE/REITORIA-UFOP N° 283/2020, de 28 de
setembro de 2020, RESOLVE: Designar a servidora SABRINA MAGALHAES ROCHA, matricula SIAPE n°
1.753.053, para substituir a servidora NATALIA DE SOUZA LISBOA, matricula SIAPE n° 1.763.846, na fungéo de
PRO-REITOR(A) DE ASSUNTOS COMUNITARIOS E ESTUDANTIS/PRACE, por ocasido de suas férias
regulamentares, no periodo de 13 a 30 de outubro de 2020, percebendo a gratificagdo correspondente a CD-02.
Claudia Aparecida Marliere de Lima, REITORA.

PORTARIA REITORIA N° 440, DE 28 DE SETEMBRO DE 2020

O Vice-Reitor, no exercicio do cargo de Reitor da Universidade Federal de Ouro Preto, no uso de suas atribuicdes
legais, conferidas pela Portaria n° 158 de 21 de fevereiro de 2017, publicada no Diario Oficial da Unido n° 43, de 03
de marco de 2017, considerando o Memorando de Substituicdo PRACE/REITORIA-UFOP N° 284/2020, de 28 de
setembro de 2020, RESOLVE: Designar a servidora SABRINA MAGALHAES ROCHA, matricula SIAPE n°
1.753.053, para substituir a servidora NATALIA DE SOUZA LISBOA, matricula SIAPE n° 1.763.846, na fungéo de
PRO-REITOR(A) DE ASSUNTOS COMUNITARIOS E ESTUDANTIS/PRACE, por ocasido de suas férias
regulamentares, no periodo de 27 de novembro a 4 de dezembro de 2020, percebendo a gratificacdo
correspondente a CD-02. Claudia Aparecida Marliere de Lima, REITORA.
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PORTARIA REITORIA N° 441, DE 29 DE SETEMBRO DE 2020
A Reitora da Universidade Federal de Ouro Preto, no uso de suas atribuicdes legais, conferidas pelo Decreto de 08
de fevereiro de 2017, publicado no Diario Oficial da Unido de 09 de fevereiro de 2017, considerando o Processo
UFOP n° 23109.001765/2019-72, RESOLVE: Prorrogar o periodo de afastamento do pais do servidor Luiz Anténio
dos Prazeres, matricula SIAPE n° 1.143.420, lotada no Departamento de Letras/ICHS, para realizar estagio pos-
doutoral na Universidade Nova de Lisboa, na cidade de Lisboa/Portugal, no periodo de 1 de agosto de 2020 a 31 de
janeiro de 2021, com 6nus limitado pela UFOP. Claudia Aparecida Marliere de Lima, REITORA.

PORTARIA REITORIA N° 442, DE 30 DE SETEMBRO DE 2020

A Reitora da Universidade Federal de Ouro Preto, no uso de suas atribui¢cdes legais, conferidas pelo Decreto de 08
de fevereiro de 2017, publicado no Diério Oficial da Unido de 09 de fevereiro de 2017, considerando as Resolu¢des
CEPE N° 7.320, de 25 de janeiro de 2018 e CEPE N° 7.647, de 11 de dezembro de 2018. RESOLVE: Art. 1°
Determinar ao Colegiado do Curso de Pds-Graduagdo em Artes Cénicas, que efetue o desligamento
do discente relacionado a seguir, referente ao 1° semestre letivo de 2020. Art. 2° Nos termos do Titulo VI do
Regimento Geral da UFOP, pedidos de reconsideragcédo desta decisédo que determinou o Desligamento deverdo ser
protocolizados no Colegiado do Curso no prazo maximo de 10 (dez) dias. Denegado o pedido, podera ser interposto
recurso ao Conselho de Ensino Pesquisa e Extensédo — CEPE em até 10 (dez) dias.

MATRICULA DESCRICAO

DESLIGAMENTO POR

Il . obtencdo de um conceito F em qualquer disciplina;

2019.10049 IV. obtenc¢é&o de dois conceitos E em uma mesma disciplina;

V. obtencgéo de frequéncia interior a 75% em qualquer disciplina, conforme Art. 1°.1 da Res.
CEPE n° 7.647.

Claudia Aparecida Marliere de Lima, REITORA.

PORTARIA REITORIA N° 443, DE 30 DE SETEMBRO DE 2020

A Reitora da Universidade Federal de Ouro Preto, no uso de suas atribuicdes legais, conferidas pelo Decreto de 08
de fevereiro de 2017, publicado no Diario Oficial da Unido de 09 de fevereiro de 2017, considerando o Art. 67 do
Decreto 7724/2012; considerando o Art. 40 da Lei 12.527/2011; RESOLVE: Designar o Vice-Reitor HERMINIO
ARIAS NALINI JUNIOR, matricula SIAPE n° 2.294.033, ocupante do cargo de Professor de Magistério Superior do
quadro permanente desta Universidade, para exercer, no periodo de 8 de outubro de 2020 a 17 de fevereiro de
2021, a funcédo de Autoridade de Monitoramento da Lei de Acesso a Informacdo - LAI, a quem cabera elaborar o
relatério anual de avaliagcdo e monitoramento da implementacdo da transparéncia. Claudia Aparecida Marliere de
Lima, REITORA.

PORTARIA REITORIA N° 444, DE 30 DE SETEMBRO DE 2020
DispGe sobre os procedimentos relativos a concessao de diarias e passagens em viagens nacionais e internacionais
a servico, no ambito da Universidade Federal do Ouro Preto.A Reitora da Universidade Federal de Ouro Preto, no
uso de suas atribuigBes legais, conferidas pelo Decreto de 08 de fevereiro de 2017, publicado no Diario Oficial da
Unido de 09 de fevereiro de 2017,considerando o disposto nos artigos 58 e 59 da Lei n° 8.112, de 11 de dezembro
de 1990;considerando o Decreto n° 1.387, de 7 de fevereiro de 1995;considerando o Decreto n°® 5.992, de 19 de
dezembro de 2006;considerando a Instrucdo Normativa n® 4, de 11 de julho de 2017;considerando o Decreto n°
10.193, de 27 de dezembro de 2019;considerando a Portaria do Ministério da Educacao n° 204, de 06 de fevereiro
de 2020; RESOLVE: Art. 1° Regulamentar os procedimentos relativos a concessé@o de diarias e a emissao de
passagens, nacionais e internacionais, realizadas no interesse da Administragédo Publica, no ambito da Universidade
Federal do Ouro Preto. CAPITULO | - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES - Art. 2° Conforme previsto no art. 12-A
do Decreto n°5.992, de 19 de margco de 2006, o Sistema de Concessao de Diarias e Passagens (SCDP) do
Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdao (MP) é de utilizacdo obrigatéria pelos 6rgdos e entidades
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da Administracao Publica Federal direta, autarquica e fundacional para a concessao, o registro, 0 acompanhamento,
a gestao, o controle de diarias e de passagens e o envio de informac8es para a Controladoria Geral da Unido (CGU).
Art. 3° Todas as viagens, no interesse da Administracdo, no ambito da UFOP, devem ser registradas no SCDP,
mesmo nos casos de afastamento sem 6nus ou com 6nus limitado. 81° O cadastro dos afastamentos devera ser
realizado pelas respectivas unidades académicas e departamentos vinculados ou 6rgdos administrativos de lotacao
do servidor. Art. 4° A operacionalizacdo do SCDP sera realizada por servidores da UFOP devidamente designados.
§1° Cada unidade académica ou 6rgdo administrativo deverd encaminhar para a gestdo setorial do SCDP na
Proplad/UFOP, no prazo de até 30 dias da publicacdo desta Portaria, a atualizacdo do cadastro dos servidores que
irdo operacionalizar o SCDP no perfil de “solicitante de viagem”, “solicitante de passagens” “assessor de
proponente”e “assessor de autoridade superior” por meio dos formularios constantes nos Anexos | e Il desta
Portaria. 82° Os servidores ja cadastrados poderdo continuar a operacionalizacdo do sistema até definicdo da
atualizac&o cadastral, conforme disposto no paragrafo anterior. CAPITULO Il - DAS DEFINICOES DO SCDP - Art. 5°
Para fins desta Portaria, consideram-se: | — Proposto: aquele que realizar4 o afastamento a servigo, nacional ou
internacional, no interesse da Administracdo Publica, o qual se responsabiliza pela fidelidade das informacdes
fornecidas, podendo ser: a) servidor: pessoa legalmente investida em cargo publico de provimento efetivo e/ou cargo
em comissdo em exercicio na UFOP; b) servidor convidado: pessoa investida em cargo publico em exercicio em
outro 6rgdo convidado pela UFOP a prestar servicos ou participar de evento; c) servidor assessor especial: servidor
formalmente designado que auxilia, orienta, presta assisténcia direta e imediata a(o) reitor(a) bem como seu
substituto legal, subsidiando-os com analises, proposi¢des, dados ou informag8es de carater técnico e tatico, em
matérias afetas aos compromissos, eventos e reunides da autoridade superior, quando do exercicio da func¢éo; d)
colaborador eventual: pessoa sem vinculo com a administragdo publica federal convocada a prestar colaboragéo de
natureza técnica especializada ou a patrticipar de evento de interesse da UFOP em carater eventual, enquadrados
neste tipo os servidores publicos federais aposentados; e) ndo servidor/ dependente: pessoa definida pela legislacdo
como dependente legal do servidor publico em processo de remog¢do com direito a passagem; f) servidor de outros
poderes e esferas (SEPE): servidor de outras esferas de poder, podendo, inclusive, ser agente ocupante de
emprego publico na administracéo direta ou indireta, abrangendo empregados das autarquias, fundagdes, empresas
publicas ou sociedades de economia mista; g) ndo servidor/ outros: pessoa sem vinculo com a administracéo publica
federal e que nao possui CPF, abrangeendo estrangeiros, indigenas e outros com respaldo legal. Il — Solicitante de
viagem: servidor responsavel, no ambito de cada unidade académica ou 6rgao administrativo, pelo cadastramento
da Proposta de Concessao de Diarias e Passagens (PCDP) no SCDP e pela conferéncia e inclusdo no SCDP de
todas as informacdes relativas ao cadastramento da solicitagcdo, alteragdo, cancelamento, antecipacéo, prorrogacéo,
complementacéo e prestagdo de contas da viagem. Il — Solicitante de passagem: servidor lotado no setor que
gerencia as emissfes de bilhetes de passagem aérea, responsavel por realizar a cotacdo de precos conforme as
justificativas e demandas do proposto e efetuar a reserva de melhor pre¢co, encaminhando para aprovacdo superior e
acompanhando a emissao do(s) bilhete(s) por meio da agéncia de viagem ou diretamente das companhias aéreas
credenciadas. IV — Proponente: autoridade responséavel pela avaliacdo da indicagdo do proposto e da pertinéncia da
missdo, bem como pela ponderacéo do custo-beneficio e andlise e aprovagédo tanto da viagem quanto da prestacao
de contas no SCDP. V — Autoridade superior: autoridade responsavel por autorizar emissdo de passagens e aprovar
concessdo de diarias em casos especificos previstos no Art. 27 desta portaria. VI — Ordenador de
despesas: autoridade investida de competéncia legal para autorizar ou rejeitar a emissdo de empenho e o
pagamento da despesa prevista na PCDP, em conformidade com a legislacdo e as aprovacdes superiores. VIl —
Agenciamento de viagens: servigo prestado por agéncia de turismo, compreendendo a venda comissionada ou a
intermediacdo remunerada na comercializacdo de passagens, viagens e servicos correlatos, conforme
especificacdes contidas no instrumento convocatério. VIII — Bilhete de passagem: compreende a tarifa e a taxa de
embarque. IX — Cartdo de Pagamento do Governo Federal (CPGF) - passagem aérea: meio de pagamento
eletrdnico, operacionalizado por instituicdo financeira autorizada, de uso exclusivo para pagamento das despesas
relativas a aquisicdo direta de passagens aéreas. X — Companhia aérea: empresa de prestacdo de servicos aéreos
comerciais de transporte de passageiros. XI — Proposta de concessdo de diarias e passagens cadastrada
(PCDP): proposta cadastrada no SCDP em que constam os dados do proposto, as informacées do deslocamento, os
documentos comprobatoérios da demanda e os dados financeiros, as justificativas devidas, os dados orgamentarios e
de pagamentos relativos a viagem. Xl — Servigos correlatos: servigos prestados pelas agéncias de turismo que se
interligam com a prestacao de servigos de agenciamento de viagens, tais como: transportes terrestres e aquaviarios,
aluguel de veiculos, hospedagem, seguro de viagem, dentre outros. XIll — Trecho: compreende todo o percurso entre
a origem e o destino, independentemente de existirem conexdes, escalas ou de ser utilizada mais de uma
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companhia aérea. XIV — Assessor de proponente/autoridade superior/ordenador de despesas da unidade
administrativa ou 6érgdo administrativo: servidor formalmente designado pela autoridade competente para realizar
analise prévia e requerer do solicitante eventuais adequacdes e justificativas antes da aprovacdo da PCDP pela
autoridade correspondente. XV — Administrador de reembolso: servidor lotado no setor que gerencia as emissdes de
bilhetes de passagens, responsavel por requerer e acompanhar junto a agéncia de viagem o crédito dos valores
relativos aos bilhetes néo utilizados, conferir os valores disponibilizados, acatar ou nao, total ou parcialmente, a
proposta de reembolso enviada pela agéncia de viagem e registrar os valores efetivamente recebidos, confirmados
por meio de carta de crédito. XVI — Viagem urgente: solicitagdo de viagem em carater de urgéncia que ndo permite
a reserva do trecho ou a emissdo do bilhete com prazo de antecedéncia inferior a quinze dias da data de partida.
XVII — Autorizacao de afastamento do pais: autorizagdo que toma como base os critérios estabelecidos pelo Decreto
n® 91.800, de 18 de outubro de 1985, e pelo Decreto n® 1.387, de 7 de fevereiro de 1995, e julga a pertinéncia do
afastamento do pais do servidor e a compatibilidade com o interesse da Administracdo. XVIII — Autorizacdo de
emissao de diarias e passagens: autorizacdo que toma como base os critérios de governanga que possam acarretar
em qualquer despesa para a Administracéo. XI1X — Adicional de deslocamento: adicional destinado a cobrir despesas
de deslocamento até o local de embarque e do desembarque até o local de trabalho ou de hospedagem e vice-
versa, nos termos do Decreto n® 5.992, de 19 de dezembro de 2006. XX — Gestor setorial: responsavel pela gestédo
do SCDP na instituicdo e por acompanhar os procedimentos necessarios a implantacéo e operacdo do SCDP, bem
como a interagdo com a Gestédo Central do Sistema, devendo orientar os demais servidores do 6rgao e 0s usuarios
do sistema no processo de concesséo de diarias e/ou passagens. CAPITULO Ill - DO FLUXO - Art. 6° A concessdo
de diarias e passagens observard as seguintes etapas: | — Para deslocamentos dentro do territério nacional: a)
solicitacdo de autorizacdo para afastamento da sede: formalizada, conforme regulamentacéo interna da UFOP; b)
cadastramento da viagem: caso seja aprovado o afastamento e a concessao de diarias e/ou passagens, o solicitante
de viagem da unidade académica ou 6rgdo administrativo realiza o preenchimento da PCDP, mesmo nos casos de
viagens sem 6nus ou com dnus limitado; c) reserva de passagem, se for o caso: o solicitante de passagem faz a
cotacdo de pregos de passagem, a reserva do bilhete — por periodo praticado pela empresa aérea — e 0
preenchimento dos dados de voo na PCDP; d) aprovacdo de proponente: o proponente faz a analise do custo-
beneficio e da pertinéncia da missdo e, caso concorde, aprova a concessao de diarias e/ou passagens cadastrada
no SCDP; e) aprovagdo da autoridade superior: a autoridade superior, se for o caso, autoriza a situacdo de excecdo
da PCDP; f) aprovacdo de despesas: o ordenador de despesas aprova a despesa detalhada na PCDP; g) emisséo
do(s) bilhete(s): feita pela agéncia de viagem ou pela companhia aérea; h) execucdo financeira: pagamento de
diarias e auxilio deslocamento, se for o caso; i) deslocamento/viagem; j) prestacao de contas: o proposto encaminha
o relatério de viagem (Anexo 1V) e demais documentos pertinentes a prestacdo de contas ho SCDP ao solicitante de
viagem, que faz a inclusdo de todos os documentos no sistema e emite a Guia de Recolhimento da Unido (GRU),
nos casos em que o proposto deva restituir algum valor ao erério; k) aprovacdo ou reprovagdo da prestacdo de
contas: 0 proponente deve fazer a aprovacéo final ou reprovacao da prestacdo de contas apresentada. Il - Para
deslocamentos fora do territério nacional: a) solicitacdo de autorizacdo para afastamento da sede: formalizada,
conforme regulamentacéo interna da UFOP; b) publicagao: caso deferida, a autorizagdo de afastamento do pais é
publicada no Diario Oficial da Unido; c) cadastramento da viagem: o solicitante de viagem da unidade académica ou
O0rgdo administrativo realiza o cadastramento da PCDP e anexa a documentacdo comprobatéria da viagem,
conforme Art. 9° desta Portaria; d) pedido de cotacéo: o solicitante de passagem providencia a cotacdo de precos de
passagem aérea junto a agéncia de viagens contratada ou diretamente no SCDP, quando autorizada compra direta;
e) cotacdo: a agéncia de viagem disponibiliza ao solicitante de passagem pelo menos trés cota¢cdes de precos de
passagem; f) checagem de precos: o solicitante de passagem compara 0s precos apresentados nas cotacdes com
os valores de mercado, define o voo que melhor atende aos interesses da Administracéo e preenche os dados na
PCDP; g) aprovacdo do proponente: o proponente faz a andlise do custo-beneficio e da pertinéncia da misséo e,
caso concorde, aprova a concessdo de diarias e passagens cadastrada no SCDP; h) aprovacao da autoridade
superior: nos casos previstos no Art. 27 desta Portaria, ser4 necessaria a autorizacdo da autoridade superior, que
devera ser realizada antes da ordenacao da despesa; i) aprovacao de despesas: o ordenador de despesas aprova a
despesa detalhada na PCDP; j) emissdo do(s) bilhete(s): emissdo pela agéncia de viagem ou diretamente com a
companhia aérea, quando autorizada a compra direta; k) execucao financeira: pagamento de diarias e adicional de
deslocamento, se for o caso; I) deslocamento/viagem; m) prestagdo de contas: o proposto encaminha o relatorio de
viagem, Anexo V, e demais documentos pertinentes a prestagdo de contas no SCDP ao solicitante de viagem, que
faz a inclusé@o de todos os documentos no sistema e emite a GRU, nos casos em que o proposto deva restituir algum
valor ao erario; o) aprovagcdo ou reprovacdo da prestacdo de contas: o proponente deve fazer a aprovagcdo ou
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reprovagido da prestacdo de contas apresentada. Art. 7° E do solicitante de viagem a responsabilidade pelo
acompanhamento dos procedimentos relativos a concesséo de diarias e passagens aéreas, desde sua solicitacdo
até a aprovacéo da prestacdo de contas. CAPITULO IV - DA SOLICITACAO DE VIAGEM - Art. 8° Compete ao
solicitante de viagem o cadastro e a inclusdo de todos os dados relativos a PCDP no SCDP. §1° O encaminhamento
de PCDP que ensejar a necessidade de emisséo de bilhete aéreo devera ser realizado de forma a garantir que a
compra dos trechos ocorra com antecedéncia minima de quinze dias da data prevista para o inicio da viagem. §2° O
encaminhamento de PCDP que ndo ensejar a necessidade de emissdo de bilhete aéreo devera ser realizado
ordinariamente até cinco dias Uteis antes do inicio do afastamento, de forma a viabilizar o prévio pagamento de
eventuais diarias. Art. 9° O solicitante de viagem, ao cadastrar a PCDP no SCDP, devera incluir os dados exigidos
pelo sistema e anexar os seguintes documentos: | - requisicdo de diarias e passagens, conforme modelo constante
no Anexo lllI; Il - convite/convocacado/ carta de aceite; Ill - programacdo do evento/ missdo ou pauta da reunido; IV -
documentacdo que comprove a participacdo em atividades que exijam a realizacdo de trechos com embarque e
desembarque em locais distintos (quando houver); V - publicacdo da portaria de autoriza¢do do afastamento do pais,
nos casos de viagens para o exterior; VI - autorizacéo expressa da Reitoria nos casos de solicitacdo de diarias e/ou
passagens internacionais para colaboradores eventuais provenientes do exterior; VII - documento de identificagcéo e
informacéo de dados bancarios nos casos em que o proposto for colaborador eventual, devendo ser o titular de
conta corrente, vedadas conta salério e poupancga; VIl - plano de ensino da disciplina atualizado, contendo a
previsdo das saidas de campo, quando se tratar de diarias para esse fim; I1X - solicitagdo do servigo de transporte
assinado pela chefia da unidade académica ou 6rgdo administrativo da UFOP, em que conste a justificativa
detalhada para o deslocamento, nos casos de afastamentos de motoristas. Art. 10 As solicitagbes de
deslocamentos que se iniciarem em sextas-feiras, bem como as que incluam sdbados, domingos e feriados, deverédo
ser expressamente justificadas nos campos disponibilizados na respectiva PCDP, realizando-se com estrita
finalidade publica. Paragrafo Gnico. E vedada a solicitacdo de viagem em data ndo condizente com a participacéo
do servidor no evento. Art. 11 Serd concedido adicional nos deslocamentos dentro do territério nacional, por
localidade de destino, nos valores previstos em legislacéo, destinado a cobrir despesas de deslocamento ao local de
embarque e do desembarque até o local de trabalho ou de hospedagem e vice-versa. Paragrafo Gnico. E vedado o
pagamento de adicional de deslocamento quando a locomocdo urbana ocorrer por meio de servico oficial de
transporte de servidores e colaboradores da Administracdo Publica Federal. Art. 12 Nos casos de solicitagdo de
diarias e/ou passagens internacionais para colaboradores eventuais provenientes do exterior, sera necessaria a
autorizagdo da Reitoria. Paragrafo Unico. Para a formalizagcdo da solicitagdo de que trata o caput, a unidade
académica ou érgdo administrativo demandante devera instruir processo eletrdnico no SEI, conforme estabelecido
em regulamentacéo interna, o qual deverd ser submetido ao Gabinete da Reitoria, com antecedéncia minima de 30
dias da data do evento/misséo, contendo os seguintes documentos: | - oficio detalhando os dados do colaborador, o
objetivo da viagem, as justificativas quanto a sua escolha para o evento/misséo, periodo em que permaneceri na
UFOP e estimativa de valores com despesas de dirias e/ou passagens; Il - convite; Il - programac¢édo da misséo.
Art. 13 Nos casos de solicitacdo de diarias e/ou passagens para missao no exterior de pessoas sem vinculo com a
administragdo publica, devera ser elaborada uma solicitagdo oficial para que seja submetida ao Gabinete da Reitoria
com a finalidade de alcancar autorizacao do Sr. Presidente da Republica, na forma do § 2° do Art. 10 do Decreto n°
5.992, de 19 de dezembro de 2006. §1° Para viabiliza¢do da autorizagdo de que trata o caput, a unidade académica
ou 6rgao administrativo demandante devera instruir processo eletrénico no SEI, o qual devera ser encaminhado ao
Gabinete da Reitoria, com antecedéncia minima de 60 dias da data do evento/missdo, contendo os seguintes
documentos: | - oficio de solicitacdo para autorizacdo da viagem para o colaborador; Il - convite; Ill - programacgéo da
missdo; IV - minuta de exposicdo de motivos, detalhando os dados do colaborador, o objetivo da viagem, as
justificativas quanto a sua escolha para o evento/misséo, periodo de permanéncia e estimativa de valores com
despesas de diarias e/ou passagens, que sera submetida a Reitoria com a finalidade de obter autorizacdo do Sr.
Presidente da Republica. §2° A ndo observéancia do prazo estabelecido no caput implicara devolugédo do processo a
unidade académica ou 6rgao administrativo demandante, sem andlise da solicitacdo. 83° A autorizacdo de que trata
0 caput devera ser publicada no Diario Oficial da Unido antes da data inicial da viagem. Art. 14 Para fins de
cadastramento da PCDP, deve-se considerar que as diarias serdo concedidas por dia de afastamento da sede do
servi¢o, destinando-se a indenizar o servidor por despesas com hospedagem, alimentacéo e locomocéo urbana, e
serdo calculadas com valores definidos na legislagdo especifica. 81° O proposto n&o fard jus ao recebimento de
diarias, devendo o solicitante de viagem escolher a opgdo de 0% (zero por cento) para o percentual no valor das
diarias, quando do cadastramento da PCDP, nos seguintes casos: | - as despesas com pousada, alimentacéo e
locomocédo urbana forem custeadas pela administracdo, entidade nacional ou entidade estrangeira; Il - a natureza da
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misséo implicar a auséncia de despesas com pousada, alimentagdo e locomocdo urbana; Il - o deslocamento da

sede constituir exigéncia permanente do cargo; IV - o deslocamento ocorrer dentro da mesma regido metropolitana,
aglomeracdo urbana ou microrregido em que o servidor estiver sediado, desde que constituidas por municipios
limitrofes e regularmente instituidas por Lei Complementar; V - demais casos previstos no Decreto n° 5.992, de 19
de dezembro de 2006. 82° O proposto fard jus a metade do valor da diéria, devendo o solicitante de viagem
escolher a opcéo de 50% (cinquenta por cento) para o percentual no valor das diarias, quando do cadastramento da
PCDP, nos seguintes casos: | - Nos deslocamentos dentro do territério nacional: a) quando o afastamento nao exigir
pernoite fora da sede; b) no dia do retorno a sede de servigo; c) quando a Unido custear, por meio diverso, as
despesas de pousada; d) demais casos previstos no Decreto n°® 5.992, de 19 de dezembro de 2006. Il - Nos
deslocamentos para o exterior: a) quando o deslocamento ndo exigir pernoite fora da sede; b) no dia da partida do
territério nacional, quando houver mais de um pernoite fora do pais; c) no dia da chegada ao territério nacional.
CAPITULO V - DA SOLICITACAO DE PASSAGEM - Art. 15 A pesquisa de precos e a escolha da tarifa sera
realizada pelos solicitantes de passagens, seguindo estritamente os critérios definidos nesta Portaria ou em
legislagdo que a sobreponha. Art. 16 A escolha da tarifa mais vantajosa devera ser realizada considerando-se o
horéario e o periodo da participagcao do servidor no evento, o tempo de traslado e a otimizagdo do trabalho, visando
garantir condicdo laborativa produtiva, de acordo com os seguintes parametros: | — a escolha do voo deve recair
prioritariamente em percursos de menor duragdo, evitando-se, sempre que possivel, trechos com escalas e
conexoes; Il — os horarios de partida e de chegada do voo devem estar compreendidos no periodo entre 7h e 21h,
salvo em casos de inexisténcia de voos que atendam a esses horarios ou de solicitagdo expressa do proposto; Il —
em viagens nacionais, deve-se priorizar o horario de chegada do voo que anteceda em, no minimo, trés horas o
inicio previsto dos trabalhos, evento ou misséo; IV — em viagens internacionais, realizadas no periodo noturno,
quando a soma dos trechos da origem até o destino ultrapassar oito horas, o embarque ocorrera, prioritariamente,
com um dia de antecedéncia; V — a escolha da tarifa deve privilegiar o0 menor prec¢o identificado entre os voos
disponiveis na data de realizacdo da pesquisa de passagens, prevalecendo, sempre que possivel, a tarifa em classe
econdmica, observado o disposto neste artigo e no art. 1° do Decreto n° 9.280, de 6 de fevereiro de 2018 ou
regulamento que venha lhe substituir. §1° E vedada a emissdo de bilhete em data ndo condizente com a
participagdo do servidor no evento. §2° A cotacao e a reserva de passagem devem ser anexadas a PCDP no SCDP.
Art. 17 O servidor fara jus a compra de passagem com bagagem despachada inclusa quando o afastamento se der
por mais de dois pernoites fora de sede, limitado a uma peca por pessoa, observadas as restricbes de peso ou
volume impostas pela companhia aérea. Paragrafo Unico. Em observancia ao principio da economicidade, para
evitar que seja adquirida tarifa com franquia de bagagem sem necessidade, o proposto devera informar no formulario
de requisicdo de diarias e passagens (Anexo lll) se necessitar4 ou ndo despachar bagagem. Art. 18 A aquisicdo de
passagens aéreas sera realizada diretamente junto as companhias aéreas credenciadas, por meio do Cartdo de
Pagamento do Governo Federal (CPGF), ou mediante agenciamento utilizando os servigos de agéncia de viagem
contratada pela Instituicdo nos moldes legais. Art. 19 De forma a garantir que a reserva dos trechos ou, em sua
impossibilidade, a emisséo do bilhete ocorra com antecedéncia minima de quinze dias da data prevista da partida, o
solicitante de passagem devera, preferencialmente, encaminhar a PCDP 72 horas antes, para aprovacao pelo
proponente. Art. 20 A UFOP né&o realizara a aquisicdo de passagens rodovidrias, ficando estas sob a
responsabilidade do proposto, priorizando a escolha pela empresa e horarios de menor valor. Art. 21 O proposto
podera solicitar ressarcimento/reembolso das passagens rodoviarias diretamente pelo SCDP na ocasido da
prestacdo de contas, mediante a apresentacdo dos bilhetes de passagens originais. CAPITULO VI - DA
COMPETENCIA PARA AS APROVACOES DA PCDP - Secéo | Do proponente - Art. 22 Compete ao proponente a
avaliacdo da indicacdo do proposto e da pertinéncia da missdo, bem como a aprovacdo da viagem e da prestacéo
de contas no SCDP. Paragrafo Unico. Para a aprovacdo da PCDP, o proponente devera considerar a correlacdo
entre a participacao do proposto no evento/missdo e sua area de atuacdo, os beneficios efetivos ou potenciais que
possam reverter a universidade, observando-se o0s principios da finalidade, moralidade e economicidade. Art.
23 Fica subdelegada, aos dirigentes das unidades académicas, das pré-reitorias da UFOP e ao chefe de gabinete
da Reitoria, a competéncia para autorizar, como proponente, a concessao de diarias e/ou passagens para
deslocamentos, nacionais e internacionais, dos servidores que estiverem sob sua responsabilidade. Paragrafo
Unico. O proponente fica impedido de aprovar sua prépria viagem, competindo, nesse caso, ao seu substituto legal
fazé-lo. Art. 24 A critério do proponente, podera ser formalmente indicado um assessor que proceda a analise e
solicitacbes de eventuais ajustes antes da sua aprovagdo no SCDP. Paragrafo Unico. A unidade académica ou
orgao administrativo devera encaminhar solicitacéo para cadastro do servidor que operacionalizard o SCDP no pefrfil
de assessor, conforme disposto no art. 4° desta Portaria. Art. 25 O afastamento do pais e a concessao de diarias e
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passagens para deslocamentos internacionais da reitoria da UFOP deverdo ser submetidos a autorizacdo do
Conselho Universitario (Cuni). Art. 26 De forma a garantir que a emissdo do bilhete ocorra com antecedéncia
minima de quinze dias da data prevista da partida, o proponente devera encaminhar a PCDP, preferencialmente, 48
horas antes, para aprovacdo do ordenador de despesas. Paragrafo Unico. Caso haja necessidade de analise pela
autoridade superior, considerar um prazo de pelo menos 60 horas antes do prazo legal para emissao dos bilhetes.
Secao Il Da autoridade superior - Art. 27 E competéncia exclusiva do reitor, do seu substituto legal e do chefe de
gabinete a autorizacdo de despesas, em carater excepcional, nas hipéteses de deslocamentos: |- por prazo
superior a cinco dias continuos; Il — em quantidade superior a trinta diarias intercaladas por proposto no ano; Ill — de
mais de cinco pessoas para 0 mesmo evento; IV — que envolvam o pagamento de diarias nos finais de semana; V —
em carater de urgéncia; VI— para o exterior, sem 6nus e com o6nus limitado. §1° Concedidas as autorizacdes
excepcionais, o procedimento seguira o fluxo normal do SCDP. 82° A autorizacdo para deslocamentos em carater
de urgéncia sera discricionéria e analisara a imprevisibilidade, a inviabilidade de agendamento posterior e o risco
institucional do ndo afastamento, bem como dependera de justificativa formalizada do solicitante da viagem, em
campo especifico na PCDP, apontando obrigatoriamente: | — o motivo que impossibilitou a apresentacdo das
informacdes dentro do prazo; Il — a imprescindibilidade para a ocorréncia da atividade fora do prazo; Ill— a
impossibilidade de remarcacéo. 83° Sempre que possivel, o solicitante de viagem deverd anexar documento que
comprove a justificativa para o ndo cumprimento do prazo. 84° A recorréncia dos encaminhamentos, em caréater de
urgéncia, podera gerar consideragédo de “ato antiecondmico” e, por decorréncia, a responsabilizacdo do proponente
pelos 6rgéos de controle. Secao Ill - Do ordenador de despesas - Art. 28 Compete ao ordenador de despesas, no
SCDP, a autorizacdo para emissdo de empenho e aprovacdo do pagamento relativo as didrias e/ou passagens.
81° A critério do ordenador de despesas, podera ser formalmente indicado um assessor que proceda a analise e
solicitacdes de eventuais ajustes antes de sua aprovag¢do no SCDP. §2° O ordenador de despesas fica impedido de
aprovar despesas nhas quais conste como proposto, competindo ao seu substituto legal a aprovacdo. 83° O
ordenador de despesas responde solidariamente pelos atos praticados em desacordo com a legislacdo. Art. 29 De
forma a garantir que a emissado do bilhete ocorra com antecedéncia minima de quinze dias da data prevista da
partida, o ordenador de despesas devera encaminhar a PCDP, preferencialmente, 24 horas antes, para a emissao
dos bilhetes. CAPITULO VII - DA EMISSAO DOS BILHETES - Art. 30 A emissdo de bilhetes ocorrera com, pelo
menos, quinze dias de antecedéncia da data prevista da partida. §1° Sé serdo emitidos bilhetes com prazo inferior
ao citado no caput, com a autorizacdo de que trata o art. 27 desta Portaria. 82° O bilhete serd emitido
exclusivamente apés aprovacéo da despesa no SCDP. 83° As alteracdes de bilhetes emitidos devem seguir o
estabelecido nos arts. 37 e 38 desta Portaria. Art. 31 A emissdo do bilhete aéreo sera feita na menor tarifa
disponivel, para voos de duracdo e horarios semelhantes, independentemente da empresa aérea prestadora do
servico, observando-se os critérios de percurso de menor duragdo e, sempre que possivel, evitando-se escalas,
conexfes e atendendo a demais pardmetros estabelecidos pela legislagcdo em vigor. Art. 32 A solicitagdo de
emissao de bilhetes ser4 encaminhada a agéncia que possua contrato vigente com a UFOP pelo SCDP ou, no caso
de compra direta, diretamente a companhia aérea. CAPITULO VIIl - DO PAGAMENTO DAS DIARIAS - Art. 33 As
diarias serdo pagas antecipadamente, de uma sO vez, exceto nas seguintes situacdes, a critério da autoridade
concedente: | — situa¢des de urgéncia, devidamente caracterizadas; Il — quando o afastamento compreender periodo
superior a quinze dias, caso em que poderdo ser pagas parceladamente; Il - quando houver possibilidade de o
cronograma do evento ser alterado para menos dias que o previsto inicialmente. Paragrafo Unico. Nesse caso as
diarias serao pagas parcialmente, respeitando-se o prazo legal, e serdo complementadas apés reformulacdo do
cronograma. Art. 34 Serdo descontadas das diarias as importancias percebidas pelo servidor como auxilio-transporte
e auxilio-alimentacao relativos aos dias Gteis, inclusive o de retorno. Art. 35 O servidor que permanecer na localidade
de destino por tempo superior ao autorizado em decorréncia de atraso/cancelamento de voos e que tiver as
despesas custeadas pela companhia aérea que deu causa, ndo fara jus a diaria no periodo prorrogado. CAPITULO
IX - DAS ALTERACOES - Art. 36 O proposto podera alterar, as suas custas, percurso, data ou horério dos bilhetes
nacionais anteriormente emitidos, desde que cumprido o objetivo de sua viagem e que ndo haja comprometimento
do desempenho de suas atribuicdes no drgdo de exercicio. Paragrafo Unico. As eventuais alteragdes de percurso ou
de datas e horérios de deslocamento, quando ndo autorizados ou determinadas pela administragcdo, sdo de inteira
responsabilidade do servidor, inclusive o pagamento de taxas, diferencgas tarifarias e demais encargos decorrentes
de tal modificagcdo, eximindo-se a administracdo publica, de qualquer responsabilidade sobre acontecimentos que
possam ocorrer no periodo e local diferentes do estipulado na autorizacao de viagem. Art. 37 A remarcacao ou
aquisicdo de passagem aérea fora dos parametros ora estabelecidos somente sera permitida por motivo relevante
ou interesse da Administracdo, devidamente justificada pelo proposto e autorizada pelo respectivo proponente e pelo
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ordenador de despesas. Art. 38 O cancelamento e a alterac@o de viagem serdo registrados no SCDP, inserindo-se
o documento de justificativa autorizado pela autoridade maxima da Universidade, quando se tratar de viagem
internacional, e pelo dirigente da unidade académica ou 6rgdo administrativo, quando se tratar de viagem nacional.
81° Quaisquer altera¢bes que impliquem em custos & Administracdo deverao ser aprovadas pelo proponente e pelo
ordenador de despesas. 8 2° O cancelamento ou alteracdo de viagem que ocasione a nao utilizacdo do bilhete
comprado pela UFOP devera ser comunicado ao solicitante de passagem até 48 horas antes da data prevista para o
embarque, sob pena de responsabilizacdo por eventuais prejuizos causados ao erario. 83° Nao sera alterada
passagem para o mesmo dia da passagem original, quando decorrer de término antecipado dos trabalhos.
CAPITULO X - DA PRESTACAO DE CONTAS - Art. 39 A prestacéo de contas do afastamento devera ser realizada
por meio do SCDP, no prazo maximo de cinco dias, contados do retorno da viagem, mediante a apresentacéo: | — no
caso de viagens nacionais, do relatorio de viagem (Anexo 1V), constando, além da agenda realizada, relato
detalhado de atividades desenvolvidas, bem como proposi¢cdo de a¢bes, programas ou plano de trabalho como
consequéncia da misséo realizada; 1l — dos bilhetes ou canhotos dos cartdes de embarque, em original ou segunda
via, ou recibo do passageiro obtido quando da realizacdo do check-in via internet, ou a declaragéo fornecida pela
companhia aérea, bem como por meio do registro eletrbnico da situagdo da passagem no SCDP; Il - de
documentos relacionados com o objetivo das viagens realizadas a servico, a exemplo de atas de reunido,
certificados de participacdo ou presenca, entre outros. 81° Em caso de viagens ao exterior, com 6nus ou com 8nus
limitado, o servidor ficara obrigado, dentro do prazo de trinta dias, contado da data do término do afastamento do
pais, a apresentar relatério de viagem (Anexo V) das atividades exercidas, conforme previsdo contida no art. 16 do
Decreto n® 91.800, de 18 de outubro de 1985, além do cumprimento do que disp8e o caput. §2° Nos casos de
prestacdo de contas em que a data programada para a viagem nédo coincidir com a data do canhoto do cartdo de
embarque, devera ser justificada a alteracdo. Art. 40 Serdo restituidas pelo servidor, em cinco dias contados da data
do retorno a sede originaria de servigo, as diarias recebidas em excesso, quando o deslocamento ocorrer em prazo
menor que o previsto, mediante pagamento de GRU. Art. 41 O servidor ou o colaborador eventual ficard impedido
de realizar nova viagem enquanto ndo apresentar prestacdo de contas de viagem anterior, ou, no caso de
reprovagdo desta, até sua regularizacdo ou restituicdo ao erario dos valores devidos. Paragrafo Unico. As
prestacdes de contas que ndo forem regularizadas até o término do exercicio financeiro em que tiver ocorrido a
viagem serdo encaminhadas ao setor de pagamento e beneficios para desconto em folha, no caso de servidores, e
para a Procuradoria Geral da Fazenda Nacional para abertura de procedimento de ressarcimento ao erario, no caso
de colaborador eventual. CAPITULO XI - DA APROVACAO DA PRESTACAO DE CONTAS - Art. 42 Compete ao
proponente a avaliagdo das informacdes prestadas pelo proposto, bem como a aprovacdo da prestacdo de contas
apresentada. Paragrafo Unico. O servidor proponente fica impedido de aprovar sua prépria prestacdo de contas,
competindo ao seu substituto legal fazé-lo. Art. 43 Responderao solidariamente pelos atos praticados em desacordo
com a legislacdo a autoridade proponente, o ordenador de despesas e o proposto. CAPITULO Xl - DA
TRANSPARENCIA - Art. 44 As informagbes referentes as viagens realizadas a servico ou no interesse da
Universidade Federal do Ouro Preto estdo disponiveis para consulta na pagina do Portal da Transparéncia, que
pode ser acessada pelo endereco eletrdnico: www.portaltransparencia.gov.br/viagens/consulta. CAPITULO Xl - DA
FISCALIZACAO - Art. 45 Cabe ao servidor formalmente designado como fiscal do contrato de fornecimento de
passagens aéreas: |— confirmar se os bilhetes de passagem emitidos pela agéncia de turismo contratada
correspondem as reservas efetuadas pela unidade académica ou o6rgdo administrativo; Il — fiscalizar, por
amostragem, se os valores de tarifas encaminhados, via sistema, pelas companhias aéreas ao buscador encontram-
se majorados em relacdo aos valores oferecidos no mercado e se as condi¢des comerciais mais vantajosas estdo
sendo cumpridas; Ill — fiscalizar o reembolso dos bilhetes emitidos e néo utilizados; IV — comunicar formalmente a
instituicdo financeira ou a agéncia de turismo, preferencialmente por escrito, sobre qualquer ocorréncia de erro de
cobranca que venha a identificar, para que a devida correcdo seja realizada na fatura subsequente. 81° Poderéo ser
atribuidas responsabilidades e obriga¢cdes complementares nos instrumentos firmados entre a Administracdo e as
instituicdes financeiras ou agéncias de turismo. §2° Caso o servidor designado encontre indicios de fraude ou falhas
na execucgdo contratual, no exercicio da fiscalizagdo a que se refere esta Portaria, devera ser instaurado processo
administrativo, devendo, se for o caso, serem aplicadas as sanc¢des previstas na Lei n° 10.520, de 17 de julho de
2002, e na Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993. CAPITULO XIV - DISPOSICOES FINAIS - Art. 46 E vedada a
concessdo de diarias e passagens a servidores que se encontrem em gozo de férias, licenca ou qualquer outro tipo
de afastamento legal. Art. 47 Fica vedada a escolha, pelo proposto, por voos especificos ou companhias aéreas que
nao atendam aos requisitos estabelecidos nesta Portaria, salvo em casos de justificada e comprovada necessidade.
Art. 48 Integram esta Portaria as orientagBes disponibilizadas na péagina da Proplad/lUFOP e as legislacBes
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pertinentes aos afastamentos da sede e do pais e a concesséo de diarias e passagens. Art. 49 As informacdes as
quais se refere o art. 44 serdo geradas a partir dos registros realizados no SCDP, conforme disposto no art. 3° desta
Portaria. Art. 50 Casos omissos serdo resolvidos pela Reitoria. Art. 51 Fica revogada a Portaria Reitoria 474, de 08
de outubro de 2009. Art. 52 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

ANEXO |
TERMO DE RESPONSABILIDADE DE ACESSO AO SISTEMA DE CONCESSAO DE DIARIAS E PASSAGENS

Pelo presente TERMO DE RESPONSABILIDADE, eu, , CPF n°
e RG n° , comprometo-me com a adequada utilizagcdo das credenciais a mim disponibilizadas
para acesso ao Sistema de Concessdo de Diarias e Passagens (SCDP), exclusivamente para atender as
necessidades da UFOP, realizando as atividades atribuidas ao perfil do SCDP, sob pena de responder nas esferas
penal, civil e administrativa, pelo descumprimento das regras estabelecidas ou pratica de condutas ilicitas pelo mau
uso dos acessos a mim disponibilizados.

Estou ciente quanto a seguranca e ao uso do Sistema, comprometendo-me a:

Utilizar o Sistema somente para os fins previstos na Portaria, e conforme legislacdo especifica, sob pena de
responsabilidade;

N&o revelar, fora do a&mbito profissional, fato ou informacédo de qualquer natureza de que tenha conhecimento, por
forca de minhas atribui¢cdes, salvo em decorréncia de decisdo competente na esfera legal ou judicial, bem como de
Autoridade Superior do Ministério da Educacéo;

Manter absoluta cautela quando da exibicdo de dados em tela ou impressora, ou, ainda, na gravacdo em meios
eletrdnicos, a fim de evitar que deles venham tomar conhecimento pessoas ndo autorizadas;

N&o me ausentar do terminal sem encerrar a sesséo, impedindo o uso indevido de minha senha por pessoas nao
autorizadas;

Gerar solicitacbes e alteracbes no SCDP somente com permissdo previamente definida pela UFOP e mediante
requisicdes originadas pelos responsaveis das unidades administrativas que utilizam o Sistema;

Responder em todas as instancias devidas, pelas consequéncias decorrentes das acées ou omissGes de minha
parte, que possam pdr em risco ou comprometer a exclusividade de conhecimento de minha senha ou das
transacfes em que esteja habilitado; e Comunicar aos Gestores Setoriais da UFOP a necessidade de desabilitar o
acesso ao SCDP, bem como providenciar o cancelamento desse Termo de Responsabilidade, quando necessério.
DECLARO ter compreendido e estar de acordo com todos os itens deste termo de responsabilidade. OURO
PRETO, XX de XXXXX de XXXX.

_ANEXOII
SOLICITAGAO DE CADASTRO NO SCDP
Solicito cadastramento no Sistema de Concessdo de Diarias e Passagens (SCDP) conforme especificacbes a
seqguir:

DADOS DA AUTORIDADE SOLICITANTE:

Nome:
Cargo:
Portaria de nomeacéo:

DADOS DO SERVIDOR A SER CADASTRADO NO SCDP:
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Nome:
CPF:
E-mail:
Telefone:
Perfil:
Unidade:

Portaria de nomeacéo: (Necessario apenas para cadastro como Ordenador de Despesas)

Este formulario devera ser assinado pela autoridade maxima da Unidade e pelo servidor a ser cadastrado.

ANEXO Il

REQUISICAO DE DIARIAS E PASSAGENS

1-TIPO DE PROPOSTO

() SERVIDOR (CONVIDADO, ASSESSOR ESPECIAL, PARTICIPANTE COMITIVA, EQUIPE DE APOIO)

() NAO SERVIDOR (COLABORADOR EVENTUAL, DEPENDENTE)

() SEPE (EMPREGADO PUBLICO, SERVIDOR DE OUTRA ESFERA OU PODER)

( ) ACOMPANHANTE PCD

( ) OUTROS. ESPECIFICAR:

2 - DADOS DO REQUERENTE

NOME COMPLETO: DATA DE NASCIMENTO:
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NOME DA MAE:
CPF: PASSAPORTE: MATRICULA SIAPE:
RG:
CARGO/FUNCAO:
ESCOLARIDADE DO CARGO:
LOTACAO/ORGAO:
TELEFONE: CELULAR: E-MAIL:
SE PROPOSTO SEPE - Auxilio Alimentacéo: Auxilio Transporte:

3 - DADOS BANCARIOS

NUMERO E NOME DO BANCO: AGENCIA: CONTA CORRENTE:
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4 — OBJETO DA VIAGEM (motivacao/vinculacao do servico ou evento aos programas e projetos em andamento na
UFOP)

5 - DADOS DA VIAGEM:

( ) Somente Passagens ( ) Somente Diarias ( ) Diérias e Passagens

Despacho de Bagagem: ( ) SIM () NAO

DATA ORIGEM DESTINO TRANSPORTE

DATA DE INiCIO DA MISSAO DATA DE TERMINO DA MISSAO
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HORARIOS - Identifique os horarios a serem considerados para a emissio dos bilhetes?*:

IDA VOLTA

HORA DE INiCIO DATEMPO ESTIMADO DE - _TEMPO ESTIMADO DE
MISSAO DESLOCAMENTO HORA DO FIM DA MISSAQ g 5caAMENTO

* Os horarios a serem descritos aqui tém por objetivo dar ao Solicitante de Passagem as informa¢Bes necessarias
para realizar a cotacdo de precos e a consequente compra da passagem que atenda aos critérios de interesse da
Administracdo, vedada escolha pelo Proposto.

6 — JUSTIFICATIVAS — Passagens com qualquer uma das caracteristicas abaixo somente serdo emitidas mediante
justificativa. Justifique todos os itens nos quais se enquadre a solicitacao.

VIAGEM URGENTE (MENOS DE 15 DIAS DE ANTECEDENCIA):

DESEMBARQUE QUE NAO CUMPRA ANTECEDENCIA MINIMA DE TRES HORAS ATE O INICIO DAS
ATIVIDADES:

EMBARQUE OU DESEMBARQUE FORA DO PERIODO DE 07h AS 21h:

VIAGEM QUE ENVOLVA FINAL DE SEMANA:
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ESPECIFICACAO DE AEROPORTO:

GRUPO DE MAIS DE CINCO PESSOAS:

VIAGEM COM MAIS DE 30 DIARIAS ACUMULADAS NO EXERCICIO:

7 - JUSTIFICATIVA PARA PENDENCIA DE PRESTACAO DE CONTAS

8 — CURRICULO — COLABORADORES EVENTUAIS (DETALHAR ABAIXO OU ANEXAR ARQUIVO)

Este formulario somente sera considerado valido ap6s assinatura: do servidor e do chefe da unidade ao qual
pertenca o servidor; ou do responsavel, em caso de viagens de colaboradores ou convidados.

ANEXO IV
RELATORIO DE VIAGEM NACIONAL

1 - DADOS DO PROPOSTO

NOME COMPLETO: MATRICULA SIAPE
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CARGO/FUNCAO:
RAMAL
E-MAIL

UNIDADE/ORGAO DE EXERCICIO:

2 — IDENTIFICACAO DO AFASTAMENTO

DATA DE SAIDA:
DATA DE CHEGADA:

TRECHO DE VOLTA:
TRECHO DE IDA:

IDENTIFICAR OUTROS PERCURSOS:

3 — ALTERACOES/CANCELAMENTOS/NO SHOW - Insira todas as informacdes e justificativas relativas a
eventuais alteracfes realizadas na PCDP, tais como: cancelamento de trechos, alteracdo de bilhetes emitidos
(com ou sem 6nus para a Administracéo), ndo comparecimento ao local de embarque.
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DESCRICAO JUSTIFICATIVA

4 — DESCRICAO SUCINTA DA VIAGEM

DATA CIDADE ATIVIDADES DESEMPENHADAS
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5 — OBSERVACOES

Este relatério devera ser assinado pelo Proposto.

ANEXO V

RELATORIO DE VIAGEM INTERNACIONAL

1- ORGAO

2 - DADOS DO PROPOSTO

NOME COMPLETO: MATRICULA SIAPE

CARGO/FUNCAO:

RAMAL
E-MAIL

UNIDADE/ORGAO DE EXERCICIO:
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3 — IDENTIFICACAO/PERIODO DE AFASTAMENTO

DATA DE SAIDA:
DATA DE CHEGADA:

TRECHO DE VOLTA:
TRECHO DE IDA:

IDENTIFICAR OUTROS PERCURSQOS, SE FOR O CASO:

4 — ATIVIDADES/FATOS TRANSCORRIDOS

DATA CIDADE ATIVIDADES DESEMPENHADAS
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5 — CONCLUSOES ALCANCADAS

6 — SUCEEST()ES EM RELACAO AOS BENEFICIOS QUE PODEM SER AUFERIDOS PARA A AREA DE
EDUCACAO

7 — ALTERACOES/CANCELAMENTOS/NO SHOW - Insira todas as informacdes e justificativas relativas a
eventuais alterag@es realizadas na PCDP, tais como: cancelamento de trechos, alteracdo de bilhetes emitidos (com
ou sem 6nus para a Administracédo), ndo comparecimento ao local de embarque.

DESCRICAO JUSTIFICATIVA

8 — OBSERVACOES
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Este relatério devera ser assinado pelo Proposto.

ANEXO VI

FORMULARIO DE AUTORIZACAO DE AFASTAMENTO

NOME COMPLETO:

CPF: DATA DE MATRICULA SIAPE:
NASCIMENTO:

CARGO/FUNCAO:

NIVEL (se CAT.

técnico) ( NA FUNCIONAL REGIME DE TRABALHO

( NI ( )NS (se técnico):

TELEFONE: CELULAR: E-MAIL:

DEPARTAMENTO:

Il - DADOS GERAIS DO AFASTAMENTO
NATUREZA DO AFASTAMENTO (*)

() Com Onus

OBJETIVO

() Com Onus Limitado ( ) Sem Onus

CAT. FUNCIONAL (se docente)( )Aux ( )Asst ( )Ad]
( )Assoc ()Tit ()l () (Hm ()Hv

DATA DE ADMISSAO:

CENTRO:

TIPO

( )doEstado ( )do
Pais

( ) Capacitacdo/Treinamento ( ) Visita Cientifica ( ) Intercambio ( ) MissGes ( ) Estagio ( ) Congresso

ou similares () outro
[especificar:
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PERIODO:

Obs.: Afastamentos superiores a 12 meses serdo concedidos
inicialmente por 12 meses e o restante através de prorrogagfes anuais
até complementagéo do periodo total solicitado, limitado a 4 anos.

PERIODO COM TRANSITO INCLUSO:

(*) ONUS — com salério + Passagens e Diarias ONUS LIMITADO — apenas salario SEM ONUS — sem salario/
sem Passagens e Diéarias

Il - DADOS ESPECIFICOS DO AFASTAMENTO

NOME DO CURSO ou EVENTO

SE CURSO, ASSINALAR O NiVEL DO MESMO

( ) Extensdo ( ) Aperfeicoamento ( ) Especializacdo ( ) Mestrado ( ) Doutorado ( ) Doutorado-
Sandwich ( ) Pdés-Doutorado

SE EVENTO, ASSINALAR A FORMA DE PARTICIPACAO NO MESMO () Apresentando Trabalho ()
Ouvinte () outro [especificar: ]

SOLICITOU BOLSA ou AUXILIO

( )N&ao ( ) Sim [especificar 6rgdo: ( ) CAPES ( ) CNPQ ( ) FACEPE ( ) UFOP ( )outro
[especificar: |

NOME DA INSTITUICAO DE DESTINO ou PROMOTORA

PAIS
CIDADE ESTADO

IV - DADOS DA VIAGEM — Em caso de Afastamento Com Onus
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VALOR ESTIMATIVO DA PASSAGEM:

CLASSE: Econbmica, conforme Decreto n°® 9.280, de 6 de Fevereiro de 2018.

TRECHO:

N° DE DIARIAS:

VALOR UNITARIO DA DIARIA:

V - JUSTIFICATIVA PARA PARTICIPACAO NA MISSAO

OBJETIVO DA VIAGEM:

RESULTADOS ESPERADOS E IMPACTO DA VIAGEM NOS PROGRAMAS, PROJETOS OU ACOES EM
ANDAMENTO NA UFOP:

PREJUIZOS PARA A UFOP DA NAO PARTICIPACAO DO SERVIDOR NO REFERIDO EVENTO:

VI - SETOR PROPONENTE

IDENTIFICACAO DO SETOR PROPONENTE:

VIl - REQUERIMENTO (datar e assinar). Ao Magnifico Reitor da UFOP, Solicito de Vossa Magnificéncia autorizagao
para afastamento, conforme dados constantes na presente Ficha e documentacdo anexa, responsabilizando-me
integralmente pela veracidade das informacdes fornecidas bem como pela autenticidade da documentagéo anexada.
OBS: Inserir para assinatura o Servidor e a Chefia Imediata. Claudia Aparecida Marliere de Lima, REITORA.
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PORTARIA REITORIA N° 445, DE 01 DE OUTUBRO DE 2020

A Reitora da Universidade Federal de Ouro Preto, no uso de suas atribuicdes legais, conferidas pelo Decreto de 08
de fevereiro de 2017, publicado no Diario Oficial da Unido de 09 de fevereiro de 2017, RESOLVE: Art. 1° -
Substituir a servidora MARIA SIMONI DO NASCIMENTO SONCIN, matricula SIAPE n° 1.751.813, pelo
servidor MARTINELHIO ROCHA REIS, matricula SIAPE n° 3.105.821, como Fiscal Financeiro da Comissdo de
Monitoramento e Avaliacdo dos Termos de Colaboracéo, designada pela Portaria Reitoria n°® 189, de 22 de abril de
2020. Claudia Aparecida Marliere de Lima, REITORA.

PORTARIA REITORIA N° 446, DE 01 DE OUTUBRO DE 2020
A Reitora da Universidade Federal de Ouro Preto, no uso de suas atribuic6es legais, conferidas pelo Decreto de 08
de fevereiro de 2017, publicado no Diario Oficial da Unido de 09 de fevereiro de 2017, RESOLVE: Exonerar, a partir
de 29 de setembro de 2020, o servidor EDMUNDO DANTAS GONCALVES, matricula SIAPE n°® 1.642.077, ocupante
do cargo de Arquiteto e Urbanista do quadro permanente desta Universidade, da funcéo de Chefe Da Divisao De
Projetos/Precam, nomeado pela Portaria Reitoria n® 256/2020. Claudia Aparecida Marliere de Lima, REITORA.

Atos da Pro-reitoria de Gestao de Pessoas - PROGEP

PORTARIA PROGEP N° 372, DE 18 DE SETEMBRO DE 2020

O Pro-reitor Adjunto de Gestdo de Pessoas da Universidade Federal de Ouro Preto, no uso da competéncia que Ihe
foi delegada através da Portaria Reitoria n°® 318, de 31 de julho de 2020, Considerando o Processo SEI n°.
23109.005742/2020-71, Resolve, Revogar, a partir de 18 de setembro de 2020, a Portaria PROGEP n°222, de 14 de
agosto de 2020, que concedeu ao servidor Tuian Santiago Cerqueira, matricula SIAPE n° 3.916.046, ocupante do
cargo de Médico, lotado na Coordenagdo de Salde, licenca para atividade politica, mantida a remuneragéo, no
periodo de 15 de agosto de 2020 a 25 de novembro de 2020, conforme disposto 8 2° do art. 86 da Lei n® 8.112, de
11 de dezembro de 1990. Daniel Caldas, Pré-reitor Adjunto de Gestéo de Pessoas.

PORTARIA PROGEP N° 374, DE 22 DE SETEMBRO DE 2020

O Pro-reitor Adjunto de Gestdo de Pessoas da Universidade Federal de Ouro Preto, no uso da competéncia que Ihe
foi delegada através da Portaria Reitoria n® 318, de 31 de julho de 2020, Considerando o Processo Interno n°
23109.001685/2018-36, Resolve, Revogar, a partir de 22 de setembro de 2020, a Portaria CGP n°226, de 23 de
marco de 2018, publicada no Boletim Administrativo,20 de abril de 2018, que concedeu a servidora Ludmilla Walter
Reis Mota, matricula SIAPE n° 1.753.454, ocupante do cargo de Técnico de Laboratério/area, lotada no Nucleo de
Pesquisas em Ciéncias Bioldgicas (NUPEB), jornada de trabalho diferenciada com uma hora diaria de descanso,
que podera ser parcelada em dois periodos de meia hora, exclusivamente para amamentar o préprio filho, até o
término da amamentacdo materna. Daniel Caldas, Pro-reitor Adjunto de Gestéo de Pessoas.

PORTARIA PROGEP N° 375, DE 22 DE SETEMBRO DE 2020

O Pro-reitor Adjunto de Gestdo de Pessoas da Universidade Federal de Ouro Preto, no uso da competéncia que Ihe
foi delegada através da Portaria Reitoria n® 318, de 31 de julho de 2020,Considerando o Processo Interno n°
23.109.000017/2019-72, Resolve, Interromper, a pedido da prépria interessada, a partir de 22 de setembro de 2020,
a licencga para tratar de interesses particulares conferida a servidora Lane Mabel Soares, matricula SIAPE 0.418.938,
ocupante do cargo de auxiliar de cozinha, concedida por meio da Portaria CGP n°1.099, de 09 de julho de 2019,
publicada no Boletim Administrativo n°32, de 11 de julho de 2019. Daniel Caldas, Pré-reitor Adjunto de Gestdo de
Pessoas.

PORTARIA PROGEP N° 377, DE 22 DE SETEMBRO DE 2020
O Pro-reitor Adjunto de Gestdo de Pessoas da Universidade Federal de Ouro Preto, no uso da competéncia que Ihe
foi delegada através da Portaria Reitoria n° 318, de 31 de julho de 2020, Considerando o Processo SEI n°
23.109.005597/2020-28, Resolve, Art. 1°- Conceder, ao servidor Savio Figueira Correa, matricula SIAPE n°
2.901.818, lotado no Departamento de Ciéncias Exatas e Aplicadas (DECEA), licenca para tratar de interesses
particulares, sem remuneragéo, durante o periodo entre 22/09/2020 a 22/09/2022. Art. 2° - Determinar que as Areas

Pagina 25 de 30

Publicacdo Oficial da Universidade Federal de Ouro Preto — Circulag&o Interna Eletronica
Setor responsavel: Pro-Reitoria de Gestédo de Pessoas, Campus do Morro do Cruzeiro
Contato: boletim.proad@edu.ufop.br ou (31)3559-1266



mailto:boletim.proad@edu.ufop.br

BOLETIM ADMINISTRATIVO

Ano 30 - N°. 39 02 de outubro de 2020
Para informacgdes sobre execugéo orgcamentaria, licitagdes, contratacdes, convénios, diarias e UFOP
Servigo Publico Federal passagens, acesse o link “transparéncia publica” no site da UFOP - www.ufop.br Universidads Federa

de Registro e Cadastro e de Pagamento e Beneficios tomem as providéncias necessérias a aplicagdo da presente
portaria. Daniel Caldas, Pré-reitor Adjunto de Gestéo de Pessoas.

DECISAO

Autos n.: 23109.0003729/2019-43. Assunto: APURACAO DE RESPONSABILIDADE. Interessado: matricula siape n.
* *x*x 502, Vistos etc., Trata-se de Processo Administrativo Disciplinar instituido pela Portaria PROAD N° 515 de 19
DE SETEMBRO DE 2019 (fls. 02), objetivando apurar possiveis responsabilidades a respeito de acumulacao ilegal
de cargos, empregos ou func¢des publicas, atribuido ao servidor com matricula siape n. *.***.592. No exercicio das
atribuicbes a mim conferidas, ADOTO, como fundamento deste ato, as conclusdes contidas nas folhas 86/89v),
referentes ao Relatério Final da Comisséo de Processo Administrativo Disciplinar. Na parte conclusiva, a Comissao
constata que o servidor matricula no siape n. *.***.592 “... realizou a Defesa do Doutorado em dezembro de 2019,
conforme ata de defesa de (fls. 61), sendo devidamente aprovado, fato este relevante pois afasta a causa principal
de abertura do presente PAD.” (fls. 89). Diante do exposto, DETERMINO o arquivamento deste processo.
DETERMINO a publicacdo da presente decisdo no Boletim Administrativo. Intime-se o interessado quanto ao
presente Julgamento, por e-mail e notificacdo com aviso de recebimento, facultando-lhes o prazo de 10 (dez) dias
para interposi¢do de recurso administrativo, nos moldes do art. 59 da Lei N° 9.784/1999 c/c art.104 do Regimento
Geral da UFOP. Decorrido o prazo regimental e ndo havendo a interposi¢cdo de recurso, remetam-se 0s autos ao
GRUPAD para encerramento do processo no sistema CGU/PAD com arquivamento. Ouro Preto, 23 de setembro de
2020. Bruno Camilloto Arantes, Pro-Reitor de Gestdo de Pessoas.

PORTARIA PROGEP N° 395, DE 24 DE SETEMBRO DE 2020

O PRO-REITOR DE GESTAO DE PESSOAS DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE OURO PRETO, no uso da
competéncia que lhe foi delegada pela Portaria UFOP n° 540, de 5 de agosto de 1994, tendo em vista o disposto no
§ 2° do art. 21 da Resolugdo Cuni n° 1.480, de 18 de abril de 2013, e o inteiro teor do processo SEI-UFOP n°
23109.006130/2020-03, resolve: Homologar o estagio probatério e conceder estabilidade, a partir de 30/06/2020, ao
servidor Paulo de Castro Vieira, matricula SIAPE N° 2.405.485, ocupante do cargo Professor de Magistério Superior,
conforme determina o art. 41 da Constituicdo Federal, alterado pelo art. 6° da Emenda Constitucional n° 19,
publicada no DOU em 05/06/98. BRUNO CAMILLOTO ARANTES

PORTARIA PROGEP N° 397, DE 24 DE SETEMBRO DE 2020

O Pro-reitor Adjunto de Gestdo de Pessoas da Universidade Federal de Ouro Preto, no uso da competéncia que Ihe
foi delegada através da Portaria Reitoria n°® 318, de 31 de julho de 2020, Considerando o Processo UFOP n°
23109.005508/2015-86; 23109.003467/2015-93; 23109.003741/2016-13; 23109.003767/2016-53; 23109.003773-
2016-19; 23109.003777-2016-99; Resolve, Art.1°- Designar os servidores Daniel Caldas, SIAPE: 1.668.176, Débora
Walter dos Reis, SIAPE: 1.667.377 e Everton Palmeira Miranda, SIAPE: 1.246.630 , todos estaveis do quadro de
pessoal desta Universidade para, sob a presidéncia do primeiro, compor uma Comissdo de Sindicancia, com a
finalidade de apurar ao atos e fatos narrados e seus desdobramentos. Art. 2°- A comissdo tem o prazo de 30 (trinta)
dias, a partir da data de publicagdo desta portaria no Boletim Administrativo da UFOP, para concluséo dos trabalhos
e apresentacdo de relatério a PROGEP. Art. 3°- Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo. Daniel
Caldas, Pré-reitor Adjunto de Gestéo de Pessoas.

PORTARIA PROGEP N° 398, DE 24 DE SETEMBRO DE 2020

O PRO-REITOR DE GESTAO DE PESSOAS DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE OURO PRETO, no uso da
competéncia que lhe foi delegada pela Portaria UFOP n° 540, de 5 de agosto de 1994, tendo em vista o disposto no
§ 2° do art. 21 da Resolugdo Cuni n° 1.480, de 18 de abril de 2013, e o inteiro teor do processo SEI-UFOP n°
23109.006129/2020-71, resolve: Homologar o estagio probatorio e conceder estabilidade, a partir de 23/06/2020, ao
servidor Rafael Santiago Mendes, matricula SIAPE N° 1.201.248, ocupante do cargo Professor de Magistério
Superior, conforme determina o art. 41 da Constituicdo Federal, alterado pelo art. 6° da Emenda Constitucional n°
19, publicada no DOU em 05/06/98. BRUNO CAMILLOTO ARANTES
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PORTARIA PROGEP N° 400, DE 25 DE SETEMBRO DE 2020
O Pré-Reitor de Gestdo de Pessoas da Universidade Federal de Ouro Preto, no uso da competéncia que lhe foi
delegada através da Portaria n® 540, de 05/08/94 considerando; Resolucao CUNI 1.855, de 20 de outubro de 2016;
Processo n° 2293/2019, RESOLVE: Autorizar a prorrogacao do afastamento integral da servidora Rita Cristina Lima
Lages, matricula SIAPE n° 1.624.878, lotada no Departamento de Letras, para cursar pés-doutorado na
Universidade Federal de Minas Gerais, no periodo de 01/08/2020 a 31/01/2021. Bruno Camilloto Arantes, Pro-Reitor
de Gestéo de Pessoas.

PORTARIA PROGEP N° 401, DE 25 DE SETEMBRO DE 2020
O Pro-Reitor de Gestdo de Pessoas da Universidade Federal de Ouro Preto, no uso da competéncia que lhe foi
delegada através da Portaria n® 540, de 05/08/94 considerando; Resolugdo CUNI 1.855, de 20 de outubro de 2016;
Processo n°® 2292/2019, RESOLVE: Autorizar a prorrogacdo do afastamento integral da servidora Vanderlice dos
Santos Andrade So6l, matricula SIAPE n° 2.346.258, lotada no Departamento de Letras, para cursar pds-doutorado
na Universidade Federal de Minas Gerais, no periodo de 01/08/2020 a 31/01/2021. Bruno Camilloto Arantes, Pré6-
Reitor de Gestéo de Pessoas.

PORTARIA PROGEP N° 403, DE 25 DE SETEMBRO DE 2020.
O Pré-Reitor de Gestdo de Pessoas da Universidade Federal de Ouro Preto, no uso da competéncia que |he foi
delegada através da Portaria n® 540, de 05/08/94 considerando; Resolugdo CUNI 1.855, de 20 de outubro de 2016;
Processo n° 1765/2019, RESOLVE: Autorizar a prorrogacdo do afastamento integral do servidor Luiz Antdnio dos
Prazeres, matricula SIAPE n° 1.143.420, lotado no Departamento de Letras, para cursar pos-doutorado na
Universidade Nova de Lisboa, Portugal, no periodo de 01/08/2020 a 31/01/2021. Bruno Camilloto Arantes, Pro-Reitor
de Gestéo de Pessoas

PORTARIA PROGEP N° 404, DE 25 DE SETEMBRO DE 2020
O Pré-Reitor de Gestdo de Pessoas da Universidade Federal de Ouro Preto, no uso da competéncia que lhe foi
delegada através da Portaria n® 540, de 05/08/94 considerando; Resolu¢do CUNI 1.855, de 20 de outubro de 2016;
Processo n° 2658/2019, RESOLVE: Autorizar a prorrogacédo do afastamento integral da servidora Neide das Gracgas
de Souza Bortolini, matricula SIAPE n° 2.206.543, lotada no Departamento de Artes Cénicas, para cursar pos-
doutorado na Universidade Federal do Rio Grande do Sul, no periodo de 01/08/2020 a 31/01/2021. Bruno Camilloto
Arantes, Pré-Reitor de Gestdo de Pessoas.

PORTARIA PROGEP N° 405, DE 28 DE SETEMBRO DE 2020

O Pré-reitor Adjunto de Gestéo de Pessoas da Universidade Federal de Ouro Preto, no uso da competéncia que lhe
foi delegada através da Portaria Reitoria n°® 318, de 31 de julho de 2020, Considerando o processo SEI
n°23109.007064/2020-81; Considerando o disposto no artigo 207, caput, da Lei n° 8.112/90; Considerando o
disposto no artigo 2° do Decreto n® 6.690/2008; Resolve: Art. 1° - Conceder, a partir de 17 de setembro de 2020, 120
(cento e vinte) dias de licenca maternidade a servidora Biancca Nardelli Schenatz, matricula SIAPE n° 1.616.085,
ocupante do cargo de Professor de Magistério Superior, lotada no Departamento de Gestao Publica (DEGEP). Art. 2°
- Prorrogar por mais 60 (sessenta) dias a licenga maternidade concedida no artigo anterior. Daniel Caldas, Pro-reitor
Adjunto de Gestao de Pessoas.

PORTARIA PROGEP N° 407, DE 29 DE SETEMBRO DE 2020

O Pré-reitor de Gestdo de Pessoas da Universidade Federal de Ouro Preto, no uso da competéncia que lhe foi
delegada por meio da Portaria Reitoria n°® 317, de 31 de julho de 2020; Considerando o Memorando de Substitui¢cdo
DEEST/ICEB/REITORIA-UFOP N° 278/2020; RESOLVE: Designar o(a) servidor(a) Juliano Bezerra de
Oliveira, matricula SIAPE n°® 1.970.568, para substituir Spencer Barbosa da Silva, matricula SIAPE n° 3.351.505, na
funcdo de CHEFE DO DEPARTAMENTO DE ESTATISTICA, por ocasido de suas férias regulamentares no periodo
de 12/10/2020 a 31/10/2020, referente ao exercicio de 2019, percebendo gratificagdo correspondente a FG1. Bruno
Camilloto Arantes, PRO-REITOR DE GESTAO DE PESSOAS.
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PORTARIA PROGEP N° 431, DE 29 DE SETEMBRO DE 2020
O Pré-Reitor de Gestdo de Pessoas da Universidade Federal de Ouro Preto, no uso da competéncia que lhe foi
delegada através da Portaria UFOP n° 540, de 05 de agosto de 1994, considerando o processo administrativo
23109.007154/2020-71 e a necessidade de retificar o registro funcional do servidor, R e s 0 | v e: Remover, a pedido,
a partir de 05 de outubro de 2020, Elisangela Fatima de Oliveira, matricula SIAPE N°. 2.110.888, ocupante do cargo
de cargo de Professor de Magistério Superior, do Departamento de Engenharia de Producédo - DEENP/ICEA para o
Departamento de Engenharia de Producdo - DEPRO/EM. Bruno Camilloto Arantes, PRO-REITOR DE GESTAO DE
PESSOAS.

PORTARIA PROGEP N° 446, DE 01 de OUTUBRO DE 2020.
O Pré-Reitor de Gestao de Pessoas da Universidade Federal de Ouro Preto, no uso da competéncia que lhe foi
delegada através da Portaria n°® 540, de 05/08/94, considerando: A Lei 12.772, de 28 de dezembro de 2012; A
Resolucdo CUNI n°® 1.760, de 29 de junho de 2015; O disposto no processo interno n° 23109.000834/2020-64;
RESOLVE: Conceder a Glenda Nicioli da Silva, matricula SIAPE n° 2.062.087, progresséo funcional, a partir de
07/10/2020, para o nivel Ill da classe C, com denominagéo de Professor Adjunto da carreira de Magistério Superior
do quadro de pessoal desta Universidade. BRUNO CAMILLOTO ARANTES.

PORTARIA PROGEP N° 447, DE 01 de OUTUBRO DE 2020.
O Pré-Reitor de Gestdo de Pessoas da Universidade Federal de Ouro Preto, no uso da competéncia que lhe foi
delegada através da Portaria n° 540, de 05/08/94, considerando: A Lei 12.772, de 28 de dezembro de 2012; A
Resolucdo CUNI n°® 1.760, de 29 de junho de 2015; O disposto no processo interno n° 23109.000854/2020-35;
RESOLVE: Conceder a Camila Grossi Vieira, matricula SIAPE n° 2.831.599, progressao funcional, a partir de
07/10/2020, para o nivel lll da classe C, com denominacdo de Professor Adjunto da carreira de Magistério Superior
do quadro de pessoal desta Universidade. BRUNO CAMILLOTO ARANTES.

PORTARIA PROGEP N° 448, DE 01 de OUTUBRO DE 2020.
O Pré-Reitor de Gestdo de Pessoas da Universidade Federal de Ouro Preto, no uso da competéncia que |he foi
delegada através da Portaria n° 540, de 05/08/94, considerando: A Lei 12.772, de 28 de dezembro de 2012. A
Resolucdo CUNI n°® 1.760, de 29 de junho de 2015; O disposto no processo interno n° 23109.000901/2020-41;
RESOLVE: Conceder a Adriana de Andrade de Mesquita, matricula SIAPE n° 1.813.958, progressao funcional, a
partir de 03/10/2020, para o nivel Il da classe A, com denominacéo de Professor Adjunto-A da carreira de Magistério
Superior do quadro de pessoal desta Universidade. BRUNO CAMILLOTO ARANTES.

PORTARIA PROGEP N° 449, DE 01 de OUTUBRO DE 2020.
O Pro-Reitor de Gestdo de Pessoas da Universidade Federal de Ouro Preto, no uso da competéncia que lhe foi
delegada através da Portaria n° 540, de 05/08/94, considerando: A Lei 12.772, de 28 de dezembro de 2012; A
Resolucdo CUNI n°® 1.760, de 29 de junho de 2015; O disposto no processo interno n° 23109.000898/2020-65;
RESOLVE: Conceder a Amauri César Alves, matricula SIAPE n° 1.893.670, progressdo funcional, a partir de
03/08/2020, para o nivel Il da classe C, com denominagdo de Professor Adjunto da carreira de Magistério Superior
do quadro de pessoal desta Universidade. BRUNO CAMILLOTO ARANTES.

PORTARIA PROGEP N° 450, DE 01 de OUTUBRO DE 2020.
O Pré-Reitor de Gestdo de Pessoas da Universidade Federal de Ouro Preto, no uso da competéncia que |he foi
delegada através da Portaria n° 540, de 05/08/94, considerando: A Lei 12.772, de 28 de dezembro de 2012; A
Resolucdo CUNI n°® 1.760, de 29 de junho de 2015; O disposto no processo interno n° 23109.000903/2020-30;
RESOLVE: Conceder a Victor Melo Vale, matricula SIAPE n° 2.720.400, progressado funcional, a partir de
19/07/2020, para o nivel lll da classe C, com denominacao de Professor Adjunto da carreira de Magistério Superior
do quadro de pessoal desta Universidade. BRUNO CAMILLOTO ARANTES

PORTARIA PROGEP N° 451, DE 01 de OUTUBRO DE 2020.
O Pro-Reitor de Gestdo de Pessoas da Universidade Federal de Ouro Preto, no uso da competéncia que Ihe foi
delegada através da Portaria n°® 540, de 05/08/94, considerando: A Lei 12.772, de 28 de dezembro de 2012; A
Resolucdo CUNI n°® 1.760, de 29 de junho de 2015; O disposto no processo interno n° 23109.000851/2020-00;
RESOLVE: Conceder a Lucas Deleon Ferreira, matricula SIAPE n° 2.946.095, progressao funcional, a partir de
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05/09/2020, para o nivel Il da classe C, com denominagdo de Professor Adjunto da carreira de Magistério Superior
do quadro de pessoal desta Universidade. BRUNO CAMILLOTO ARANTES.

PORTARIA PROGEP N° 452, DE 01 de OUTUBRO DE 2020.
O Pré-Reitor de Gestdo de Pessoas da Universidade Federal de Ouro Preto, no uso da competéncia que |he foi
delegada através da Portaria n° 540, de 05/08/94, considerando: A Lei 12.772, de 28 de dezembro de 2012; A
Resolucao CUNI n°® 1.760, de 29 de junho de 2015; O disposto no processo interno n°® 23109.000897/2020-11;
RESOLVE: Conceder a Irce Fernandes Gomes Guimardes, matricula SIAPE n°© 2.495.115, progressao funcional, a
partir de 13/09/2020, para o nivel IV da classe C, com denominacdo de Professor Adjunto da carreira de Magistério
Superior do quadro de pessoal desta Universidade. BRUNO CAMILLOTO ARANTES.

PORTARIA PROGEP N° 453, DE 01 de OUTUBRO DE 2020.
O Pré-Reitor de Gestdo de Pessoas da Universidade Federal de Ouro Preto, no uso da competéncia que lhe foi
delegada através da Portaria n° 540, de 05/08/94, considerando: A Lei 12.772, de 28 de dezembro de 2012; A
Resolucdo CUNI n°® 1.760, de 29 de junho de 2015; O disposto no processo interno n° 23109.000900/2020-04;
RESOLVE: Conceder a Luciano Campos da Silva, matricula SIAPE n° 1.345.349, progresséo funcional, a partir de
18/08/2020, para o nivel Ill da classe D, com denominacdo de Professor Associado da carreira de Magistério
Superior do quadro de pessoal desta Universidade. BRUNO CAMILLOTO ARANTES.

Atos da Pré-reitoria de Pesquisa e Pos-graduacéo - PROPP

PORTARIA PROPP/REITORIA-UFOP N° 49/2020, DE 11 DE MAIO DE 2020
O Pré-Reitor de Pesquisa e Pés-Graduacdo da Universidade Federal de Ouro Preto, no uso da competéncia que
lhe foi delegada, RESOLVE: Artigo 1°Ficam designados para compor a COMISSAO INTERNA DE
BIOSSEGURANGCA — CIBIO, da UNIVERSIDADE FEDERAL DE OURO PRETO, os seguintes membros, abaixo
descritos, sendo que a Prof.2 Silvana de Queiroz Silva, foi eleita como presidente dessa comissao.

Nome Situagéo Vigéncia do Mandato
SILVANA DE QUEIROZ SILVA (COORDENADORA) Titular DECBI 20/10/2019 a 20/10/2021
SAMANTHA RIBEIRO BELA Suplente DECBI 12/11/2019 a 12/11/2021
ALEXANDRE SILVA DE PAULA Titular DEBIO 20/10/2019 a 20/10/2021
MARIA RITA SILVERIO PIRES Suplente DECBI 12/11/2019 a 12/11/2021
CARMEM APARECIDA DE PAULA Titular DEACL 20/10/2019 a 20/10/2021
LUCIA GOMES DE ARAUJO Suplente DEACL 12/11/2019 a 12/11/2021
GUSTAVO HENRIQUE BIANCO DE SOUZA Titular DEFAR 20/10/2019 a 20/10/2021
SAULO FEHELBERG PINTO BRAGA Suplente DEFAR 20/10/2019 a 20/10/2021
ANGELA ANTUNES SILVA Titular CCA 20/10/2019 a 20/10/2021
ERIKA CRISTINA DA SILVA OLIVEIRA SIQUEIRA Suplente CCA 20/10/2019 a 20/10/2021

Paragrafo Unico - Fica designada a Sr2. Erika Cristina da Silva Oliveira Siqueira para secretariar a Comissdo. Artigo
2° Convalidar os atos praticados pelos mesmos, da data de inicio dos seus respectivos mandatos até a presente
data. Sérgio Francisco de Aquino, Pro-Reitor de Pesquisa e Pés-Graduacao.

PORTARIA PROPP/REITORIA-UFOP N° 51/2020, DE 11 DE MAIO DE 2020
O Pro-Reitor de Pesquisa e Pés-Graduacao da Universidade Federal de Ouro Preto, no uso da competéncia que
lhe foi delegada, RESOLVE: Artigo 1° Ficam reconduzidos para compor a COMISSAO DE ETICA EM USO DE
ANIMAIS — CEUA, da UNIVERSIDADE FEDERAL DE OURO PRETO, os seguintes membros, abaixo descritos,
sendo que os mesmos foram reeleitos como presidente e vice-presidente, dessa comissdo, por um periodo de trés
anos:

Nome Situacao Mandato
Paula Melo de Abreu Vieira (COORDENADORA) Marco de 2020 a Mar¢o de 2023
Leonardo Méaximo Cardoso (VICE-COORDENADOR) Marco de 2020 a Marco de 2023

Sérgio Francisco de Aquino, Pro-Reitor de Pesquisa e Pos-Graduagéo.
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Atos do Instituto de Ciéncias Exatas e Aplicadas - ICEA

PORTARIA ICEA/REITORIA-UFOP N° 12/2020, DE 30 DE SETEMBRO DE 2020

O Diretor do Instituto de Ciéncias Exatas e Aplicadas, no uso da competéncia que |lhe foi delegada pela Portaria
Reitoria n® 2197, de 16 de julho de 2019, considerando o disposto no artigo 8° da Resolugdo Cepe n° 7.050, de
15 de fevereiro de 2017, considerando o Processo SEI n° 23109.006912/2020-34, RESOLVE: Art. 1° Designar 0s
servidores Juan Carlos Galvis Manso, matricula Siape n° 1.850.055, Francisco Ricardo Abrantes Couy Baracho,
matricula Siape n°® 2.243.231, e Marcelo Moreira Tiago, matricula Siape n°® 2.399.963, lotados no Departamento de
Engenharia Elétrica - Deelt, para, sob a presidéncia do primeiro, constituirem Comissdo de Revalida¢éo de Diploma,
responsavel pelo julgamento da equivaléncia do titulo de graduacéo obtido no exterior por Angie Daniela Vasquez
Calderon. Art. 2° A Comissao tera o prazo maximo de 90 (noventa) dias para emissao de parecer conclusivo sobre a
viabilidade da revalidacdo pretendida. Art. 3° Esta Portaria entre em vigor na data de sua publicacdo. Thiago Augusto
de Oliveira Silva, DIRETOR DO INSTITUTO DE CIENCIAS EXATAS E APLICADAS.

Atos da Geréncia de Contratos e Convénios - GECON

CONTRATO SEI N° 3850-2020
Divulga o Contrato firmado entre a UFOP e a Fundagao Gorceix (FG); Objeto: Contrato cujo escopo € a execugéo do
Projeto de Ensino denominado “Especializagdo em Empreendedorismo e Inovagao” Vigéncia: 30/09/2020 a
30/03/2022. Data de Assinatura: 30/09/2020. Assinam: Pela UFOP: Prof.2 Dr.2 Claudia Aparecida Marliére de Lima;
pela FG: Prof. Dr. Cristovam Paes de Oliveira (Presidente).

*¥ Fim da Publicagdo *x
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